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PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI Il

Quyét dinh s6 7087/QP-UBND ngay 26 thang 12 nim 2014 vé viéc cong bd
thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Tai nguyén va Moi
trwong va Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban thanh pho Ha Noi
(tiép theo Cong bao sb 16+17)

PHAN B: NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG VA UY BAN NHAN
DAN CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

I. Noi dung thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Tai
nguyén va Méi trudng thanh phé Ha Néi.

Linh vuc dat dai
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18. Thii tuc: Piang ky, cip Gidy chimg nhan ddi v6i trudng hop tai san
gin lién v6i dat ma chu s hitu tai san khong dong thoi 13 nguoi co quyén sir
dung dat; ding ky bd sung ddi véi tai san gin lién véi dat ciia nguoi str dung dat
da duoc cap Gidy chtng nhan.

a. Trinh ty thyc hién:

Bude 1: T6 chirc ndp mot hd so tai B phdn mot cira cia S& Tai nguyén
va Méi truong.

Buwéc 2: Can bd mot ctra tiép nhan, kiém tra giay to trong ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chwa ddy da hoic khong hop 18 thi phai hudng dan bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cua don vi minh
thi huéng din tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhén, trinh hd so t&i 1anh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon kiém tra hd so , trinh 1anh dao S¢ phé duyét
va chuyén két qua xubéng Bo phan mot cira.

Buwéc 5: B phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thye hién:

Nop Truc tiép tai BO phan mot ctra ciia S¢ Tai nguyén va Méi trudng Ha
Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phén ho so:

- Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gin lién v6i dat (theo mau);

- Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi
dinh s0 43/2014/ND-CP;

- Gidy chimg nhan da cap d6i v6i truong hop ching nhin bd sung quyén
so hiru tai san gin lién voi dat;

- Vian ban ctia ngudi st dung dat dong ¥ cho chu so hitu tai san gin lién véi
dat duoc dang ky, chimg nhan quyén so hitu tai san gan lién v6i dat ma cha so
hiru tai san gan lién v&i dat khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat (ban chinh);

- Ban sao céc gidy to lién quan dén viéc thyc hién nghia vu tai chinh, gidy
to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién v6i dat
theo quy dinh ctia phap luat (néu co);
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- So d6 nha & hodc cong trinh xdy dung do Vin phong ding ky dat dai H a
Noi hodc don vi do dac c6 tu cach phap nhan lap  (trir truong hop trong gidy to
quy dinh tai Diém b Muc nay da c6 so dd tai san phu hop véi hién trang);

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han khong qua hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan da ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Méi truong kiém tra, thim dinh ho so, néu du diéu
kién thi 1am thu tuc cdp Gidy chting nhén va ky thong bao gui co quan thué,
nguoi sir dung dat vé ké khai, nop 1& phi trude ba nha, dit theo quy dinh.

Sau khi t6 chirc hoan thanh viée thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) theo
thong bao ctia co quan Thué, S¢ Tai nguyén va Méi trudng trao Gidy chimg nhan
cho ngudi duoc cip; thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay nguoi duge cap
Giéy chirng nhan nop du van ban hodc ching tir thuc hién nghia vu tai chinh.

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han muof10) ngdy phai théng
bao bo sung hd so (thdi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén).

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh.

- Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): So Tai nguyén va Mbi truong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai trudng Ha Noi

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phé Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC:

Gidy chimg nhan quyén st dung dat , quyén so hitu nha & va tai san khéc
gin lién véi dat.

h. Lé phi:

- Lé phi cép gidy chimg nhan quyén st dung dat (trong truong hop khong
duoc mién): 100.000d/GCN trudng hop chi c6 quyén sir dung dat (khéng c6 nha
va tai san khac gan lién véi dat); 500.0004/GCN truong hop cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san gan lién véi dat.

- Lé phi cp trich luc ban d6: 30.000 déng.

i. Tén mAu don, miu to khai: Mau s6 04a/PK.

K. Yéu ciu, diéu kién thyue hién TTHC: Khong.
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I. Can cw phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/PK

Doc lap - Ty do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
Pi kiém tra noi dung don
DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN ddy du, rd rang, thong nhat
SUDUNG DAT, QUYEN SOHUUNHA O VA TAISAN | voi glay to xuat trinh.

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao so tiép nhin ho so
sO:......Quyén
Ngay...... /i, VAU

Kinh @l 3
Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem ky hwong dan viét don trude khi ké khai; khong tay x0a, swra chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién v6i dat, ngudi quan ly dat
1.1 TON (VIEt CHIEF i1 ROG): ..o o e

l 2. Pia chi thuong 0

2. Pé nghi: - Dang ky QSDD ~ [_|Pbangky quyén quanly dat E| (Bdnh dau N
- Chp GCN i véi dét [_]Chp GCN ddi véi tai sén trén dt vio 6 tréng

lya chon)

3. Thira dat dAng KY @ L.,
3. 1. Thira dAt $8: ..ovveeeee e, 3.2, TObAN A0 SO: «. v
R T 5 I 111§ 5 ¥ § LSRR SPPP :
3.4. Dién tich: ......... m’; st dung chung; .................. m’; st dung féng: ......oeeeeevveveeens m?;
3.5. Str dung vao muc dich: .....cccoeveeiiii , 1 thOt diem: ..o
3.6. Thoi han dé nghi dugc st dung QAL et X
3.7. Ngudn gbc st dung ettt ;
3.8. C6 quyén str dung han ché doi véi thira dat so...., cia ......, ndi dung quyén s
(8L ;

4. Tai san gan lién v6i dat (Chi ké khai néu ¢6 nhu cau dioc chitng nhdn quyén sé hitu tdi san)
4.1. Nha 0, cong trinh xd (v dung khac:

a) Loai nha ¢, cong 15101 £ TS
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suit (doi vi cong trinh khAc): ......voveeveeenn...
d) S¢ hitu chung: ..........cooeeeeiveeeeceeee 2, SO hTUTIENG: oo m?;
@) KBt CAUL . e, £ €) SO TANG: v,
) Thoi han SG hEU GEN: ...ttt

(Truong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va tong dién tich cua cdc nha o, cong trinh xday dung; dong thoi ldp danh sach
nha o, cong trinh kem theo don).

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAY Chll YEU: ....ooveiie i, : | a) Loai cdy chu yéu:...... ;
b) Dién tich: ..o, m® | b) Dién tich: .......... m’;
c¢) Nguon goc tao 1ap: c¢) S¢ hiru chung......... m’,
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- Ty trong rimg: L] S& hiru riéng:....... m*;

- Nha nudce giao khong thu tién: [] d) Thoi han so hitu dén:
- Nha nuée giao c6 thu tién: I

- Nhan chuyén quyen: []

- Nguon vén tréng, nhan quyen s

d) S¢ hitru chung: ....... m’, So huu rleng ....... m®;

d) Thoihan so hitu dén: ..............................

5. Nhitng gidy t0 n0p Kem theo: .............coouieieei i,

6. C6 nhu cau ghi n¢ ddi véi loai nghia vu tai chinh: .....................oiiiin,
DPenghi Khac : ...

T61 xin cam doan ndi1 dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(KY, ghi ré ho tén va déng ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(Xdc nhdn déi véi treomg hop hé gia dinh cd nhdn, cong dong dan cu; ngueoi Viét Nam dinh cuwe
& nude ngodi s6 hitu nha 6, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chire dau te xdy dung nha ¢ dé
ban)

1. NGi dung ké khai SO VOT hi€n trang: ....... ccccceviiiiiiiiiiiiie e e
2. NgUON ZOC ST AUNG GAL: ..o en st nen s
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dAng KY :....oovwmmieeeeee e
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat :.

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 1ién v6i dat:..........oooivieicieeeeeeeen,
6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: ..............cceeeeeeene,
T.NOLAUNE KNAC oo oo e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

(Trieong hop coé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién voi ddt thi
khéng xdc nhdn cac néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc ndy, ddng ky riéng vé
ddt thi khéng xdc nhdn ndi dung Piém 4, dang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi
dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay).
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II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Phaz néu ré c6 dii hay khéng di diéu kién cap GCN, Iy do va can cit phap 1y dp dung;
triweong hop thira ddt c6 vieon, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich dat &

dwoc cong nhan va can cu phap ly)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé nhdn ghi ho tén, ndm sinh, s6 gzay CMND; ho gia dinh ghi chir “"Ho ong”
(hodac “H9 ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, so gidy chirng minh nhan dan (néu co) cua
hai vor chong chii h¢ (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To chirc ghi tén va quyét
dinh thanh Idp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép ddu tw (gom tén va sé, ngay ky,
co quan ky van ban). Ca nhan nudéc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw o nudc ngoai ghi
ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngay cdp, noi cdp hé chiéu. Truwong hop nhiéu chi ciing
sir dung ddt, cung s6 hitu ti san thi ké khai tén cdc chii @6 vao danh sdch kém theo)

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat ‘nong nghiép ma khong de nghi cdp glay
hodic dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3
muc I chi ghi tong sé thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo (Mau 04c/BK)

(3) Ghi cu thé: dwoe Nha nuoc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué tra tién hang ndam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, can hd chung cw, vin phong, nha xwong, nha
kho, ...
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19. Thu tuc: Thyc hién tach thira hodc hop thira.

a. Trinh ty thuc hién:

Bude 1: T6 chirc ndp mot hd so tai B6 phan mot cira cua S¢ Tai nguyén
va Mai truong.

Buéc 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day d hoic khong hop 16 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so khong thude tham quyén giai quyét cua don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao 0 tiép nhan, trinh ho so tGi lanh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong chuyén mén kiém tra hd so , trinh ldnh dao S& phé duyét
va chuyén két qua xuéng Bo phan mot cira.

Budc 5: Bo phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop Truc tiép tai BO phan mdt cua cu a S& Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Nbi.

c. Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi tach thira hodc hop thira (theo miu).

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap.

- Ban Trich do dia chinh do Vin phong dang ky dat dai Ha Noi hoic do
Pon vi ¢6 tu cach phap nhan vé do dac 1ap, dugc S¢ Tai nguyén va Moi truong
tham dinh.

- Gidy ching nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tu hoic Quyét
dinh thanh 13p (ban sao cong ching hoac chung thyc).

- Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty dbi véi viée tach thira hodc hop
thira theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép (ban chinh).

- Van ban chép thuan chu truong ctia Uy ban nhan dan Thanh phd (ban
sao cong chung hoac chung thuc).

- Truong hop tach thira do chuyén quyén sir dung mét phan thira dat hodc
do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo, ddu gia dat; do xur 1y hop dong thé
chip, gép von, ké bién ban dau gid quyén st dung dat dé thi hanh an. Nguoi
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nhan chuyén quyén phai ndp gidy t& do co quan Nha nude ¢6 tham quyén quyét
dinh vi¢c giai quyét tranh chap, khiu nai, td cao, dau gia dat; do xur ly hop dong
thé chap, gop von, ké bién ban dau gia quyén sir dung dat dé thi hanh an.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d. Thoi han gidi quyét:

- S¢ Tai nguyén va Moi trudng co trach nhiém kiém tra hién trang sir
dung dat, tham dinh ho so, xem xét di€u kién theo quy dinh. Trong thoi gian
khong qué hai muoi (20) ngay, S& Tai nguyén va Moi truong lam thu tuc cap lai
Giay chung nhan, ky thong bao vé€ viéc cap lai Giay ching nhan va viéc thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c9).

- Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo thong bao ctia S Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan
Thué, S¢ Tai nguyén va Méi1 truong trao Gidy chirng nhan cho ngudi dugc cap;
thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay to chue dugce cap Giay chung nhan
ndp du van ban hodc chig tir thyc hién nghia vu tai chinh (néu o).

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han muof10) ngay phai théng
bao bo sung ho so (thoi gian bo sung ho so khong tinh trong thoi han néu trén).

e. P6i twgng thue hign TTHC: To chirc.

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Co quan hodc ngudi c¢6 thAm quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6): So Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan phdi hop (néu co): Cuc Thué thanh phé Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC:

Gidy ching nhan quyén sir dung dat , quyén sé hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dat.

h. Lé phi:

- L& phi cép lai gidy ching nhan quyén st dung dét: 50.000 d.

i. Tén miu don, mAu t& khai: Mau s6 11/DK.

K. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.
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I. Can cw phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM MAiu sé 11/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHICUA
NGUOI NHAN HO SO

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA PAT | P kiém tra ndi dung don day
du, rd rang, théng nhat véi
Kinh @l gidy to xuét trinh.

............................................................ Vao sO tiép nhan ho so

Nguwdi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem ky huong dan & cuoi don nay trudc khi viet don; khong tdy X0a, sita chita noi
dung da viet )

1. Nguoi sir dung dat:

1.1 Tén ngudi stit dung dat (Viét Chit in HOQ):.......oveeeeeeeoereeeereeeeeerssssesses s sesnisneenens
|0 5 3 ¢ o SRR
2. Dé nghi tich, hop thira dit nhu sau:

2.1. B¢ nghi tach thanh ............. thira dat d6i véi thira dat dudi day:

a) Thira dat s8:......cooeveveneeinnn., 0 D) TODAN GO SO
C) Dia Chi thiTa AL .....ovvecececeeeeee sttt sttt
d) S6 phat hanh Glay ChUNE NhAN: ..o

S6 vao s6 cap Gidy ching nhan ©..........co.cocovvveeveeeeeeveeeeans ; ngay cazp ..... [oviid e

d) Dién tich sau khi tach thira: Thira tht nhit:... m% Thira thir ha1. .

2.2. Bé nghi hop céc thira dat dudi day thanh mot thira dat:

Thira dat s6 To ban | Dia chi thua dat S(”’),phét hanh S6 vao so cap gidy
do so Giay ching nhan | chitng nhin
3. Ly do tach, hop thira @At:..........cccooivireiceiceceeecece et

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom c6:
- Gidy chimg nhén vé quyén sir dung dat cua thira dt trén;
- So d0 du kién phan chia cac thira dat trong trudng hop tich thaa (néu co):....

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding.
., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
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I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguwoi kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

Huoéng din viét don:

- Pon ndy ding trong trieong hop nguwoi sir sung dat dé nghi tach mot thira ddt
thanh nhiéu thira dat méi hodc dé nghi hop nhiéu thira dat thanh mét thiva dat;

- Dé giri don: HY gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu thi dé giri Uy ban nhan
ddn cdp huyén noi cé dat; té chire, co s tén gido, 16 chirc va cd nhdn nuoc ngodi,
ngueoi Viét Nam dinh cw ¢ mede ngoai thi dé giri Uy ban nhdn dén cdp tinh noi ¢é dat;

- Diém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhu trén gidy chirng nhdn vé
quyén s dung dat gom cdc thong tin nhuw sau: déi voi ca nhan ghi 16 ho, tén, ndm
sinh, s6 gzay CMND, ngay va noi cap gidy CMND; déi véi ‘nguoi Viét Nam dinh cu o
nudc ngodi va cd nhdan nudc ngoai ghi ho, tén, nam sinh, so ho chiéu, ngay va noi cdp
ho chzeu quoc tich; doi véi hé gia dinh ghi chit “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh,
s6 gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia cd vo' va chong ngueoi dai dién ciing
st dung ddt; trieong hop quyén sir dung dat la tai sdan chung cua ca vo va chong thi
ghz ho, tén, nam sinh, so gidy CMND ngay va noi cap gidy CMND cua Vo va cua
chong; doi voi t6 chirc thi ghi tén to chirc, ngay thang nam thanh lgp, 6 va ngay, co
quan ky quyét dinh thanh lip hodc SO gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau ti cia
co quan nha nude cé tham quyén cap;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira ddt nhw trén gidy chirng nhdn vé quyén sir
dung dat;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho tén o cudi Phcfn khai ciia nguoi sir dung dat”’;
truong hop uy quyen viét don thi nguoi duoc uy quyén ky, ghi ré ho ten va ghi (dLrO’c
uy quyén); doi véi té chire sir dung dat phai ghi ho tén, chirc vu nguoi viét don va dong
ddu ciia to chirc.
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20. Thii tuc: Pang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat trong cac
truong hop trang ddu gia quyén sir dung dat; giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6
cdo vé dat dai; xtr Iy hop dong thé chip, gop von; ké bién ban ddu gia quyén sir
dung dat, tai san gén lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sap nhap to
chtrc, chuyén ddi cong ty.

a. Trinh ty thuc hién:

Bwée 1: Nguoi st dung dat, so hiru tai san gin lién v6i dat chuyén
nhuong hodc t6 chic nhin chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gan lién
v6i dat chuan bi hd so va ndp tai Bo phan mot cira ctia S¢ Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi.

Buéc 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chwa dy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan téi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhan, trinh hd so tGi 1anh dao S¢ dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy@&n mén t6 chic tham dinh ho so, bao céo lanh dao So
thong qua, chuyén két qua xuéng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phé phé duyét.

Buéc 5: Sau khi c6 Quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phé, don vi
bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo Quyét dinh; So
Tai nguyén va Moi truong dang ky nodi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Budc 6: BO phan mot cura tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai B0 phan mot ctra cia S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha Noi -
s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hé so-

- Pon dang ky bién dong (theo mau);

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap;

- Mot trong cac loai gidy to gdm: Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa
giai thanh ma c6 thay doi ranh gi6i thira dt thi c6 thém quyét dinh cong nhan
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ctiia Uy ban nhan dan cép c6 tham quyén) hoic quyét dinh ctia co quan nha nuéc
c6 tham quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cdo vé dat dai theo quy
dinh cta phap luat; van ban thoa thuan hodc hop dong thé chap, gop von co noi
dung thoa thuan vé xu 1y tai san thé chap, gop von va vin ban ban giao tai san
thé chap, gop von theo thoa thuan; quyét dinh hoic ban an cua Toa an nhan dan,
quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an dd duogc thi hanh c6 nodi dung xac
dinh ngudi co quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat; vin ban
két qua dau gia quyén st dung dat, tai san gin lién v6i dat theo yéu ciu cua
nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san hodc yéu ciu ctua Toa an nhan dan, co
quan thi hanh 4n d3 dugc thi hanh; hop dong hodc vin ban thoa thuan phan chia
hoic hop nhét hodc chuyén giao quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién v6i dat cua td chire trong trudng hop chia, tach, hop nhét, sap nhép to chuc,
chuyén d6i cong ty; hop ddng hodc van ban thoa thuan phan chia hodc hop nhat
quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cia ho gia dinh hodc
cua vo va chéng hodc cia nhém nguoi st dung dat chung, nhém chu s¢ hitu
chung tai san gan lién véi dat;

- Truong hop phan chia hodc hop nhat quyén st dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién v&i dat ciia to chic phai c6 van ban chia, tach, hop nhat, sap
nhap t6 chirc theo quy dinh ctia phap luat;

- Gidy chting nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh 14p cta to chirc mua tai san gin lién v&i dat (ban sao cong ching
hodc chung thuc).

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, So
Tai nguyén va Moi trudng kiém tra thyuc té sir dung dat va tham tra hd so, truong
hop du diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong thoi
han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi cua SO Tai nguyén va
Méi truong, Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh.

Truong hop phai bo sung ho so thi trong thoi han muo{10) ngay phai thong
bao bo sung hd so (thdi gian b sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén).

- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh ph Quyét dinh cho phép tiép tuc sir
dung dat bang hinh thirc giao dat, cho thué dat va t6 chirc st dung dat, cha so
hiru tai san gan lién voi dat ndp bo sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd; Sé Tai nguyén va
MBoi truong 1am thu tuc cp Gidy ching nhan, gii thong bao cho co quan thué
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va nguoi str dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi v6i truong hop khong yéu cau chimg nhan quyén so hitu tai san gan
lién voi dat thoi han hai muoi (20) ngdy ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1am thi tuc cAp Gidy chimg nhan, ky thong bao giri co quan
thué va nguoi st dung dét vé ké khai, ndp 1€ phi trudc ba nha, dat theo quy dinh;

+ P6i voi trudng hop c6 yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat, thoi gian thyc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi to chirc hoan thanh nghia vy theo thong bao cua So Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mdi trudng trao Gidy chimg nhan cho nguoi duge cp
Gidy chtng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngdy ngudi duge cip
Gidy chting nhan ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thAm quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC:

Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéac
gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (trong trudng hop khong
duoc mién).

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

1. Can cwr phap ly cia TTHC:

+ Luat Dét dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;
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+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moéi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia Uy ban nhéan
dan thanh phb Ha Néi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAiu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
PON DANG KY BIEN PONG Da kiém tra n0i dung don day

DPAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT du, rd rang, thong nhat voi giay

to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem huong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xéa, sia chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s¢' hiru tai san gin lién véi dat
1.1 TEN (Viet CRIE i1 HOQ):......coveiuieieeiisiesieee sttt be e rennend
1.2 bia LRI ettt ettt ettt

2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. ;
3. NOi dung bien dONE VE:.........ccoiiiiiiiiieieei e
3.1. Ndi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. N1 dung sau khi bién dong:

6. Gj?iy to’ lién quan dén ndi dung thay doi nép kém theo don nay gom cé:
- Gidy chung nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e e e e, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi triong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tir hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam sang thué dat trd tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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21. Thi tuc: Cép lai Gidy chimg nhan cho truong hop nhan chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat (dbi voi dat da
diéu kién chuyén nhuong).

a. Trinh ty thuc hién:

Bwée 1: Nguoi st dung dat, so hiru tai san gin lién v6i dat chuyén
nhuong hodc t6 chic nhin chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gin lién
v6i dat chuan bi hd so va ndp tai Bo phan mot cira ctia S¢ Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi.

Buéc 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chwa dy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao S¢ dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy@&n mén t6 chic tham dinh ho so, bao céo lanh dao So
thong qua, chuyén két qua xuéng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phé phé duyét.

Buéc 5: Sau khi c6 Quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phé, don vi
bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo Quyét dinh; So
Tai nguyén va Moi truong dang ky nodi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Budc 6: BO phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai B0 phan mot ctra cia S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha Noi -
s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hb so:
- Pon d& nghi ding ky bién dong (theo mau);

- Vin ban ctia Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc cho phép chuyén
nhuong toan bo thira dat hoic mot phan thira dat  (d6i véi truong hop chuyén
nhugng mot phan thira dat) ma dat d6 do Uy ban nhan dan Thanh phd giao dét,
cho thué dt;

- Trich do dia chinh thia dat (d6i véi trudng hop chuyén nhuong mat
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phan thira dat) do Vian phong Piang ky dat dai Ha Noi hodc don vi ¢6 tu cach
phap nhan vé do dac lap, duoc S¢ Tai nguyén va Moi truong tham dinh (thoi
gian trich do khong qua 20 ngay);

- Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat da
dugc co quan cong chirng chirng nhan (ban chinh);

- Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat ciia ngudi chuyén nhuong (ban chinh);

- Gidy chting nhan dang ky kinh doanh hoic Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh l4p cua t6 chirc nhin chuyén nhuong (ban sao cong chimg hoic
ching thuc);

- Trudng hop bén chuyén nhuong 13 chi s¢ hitu tai san khong dong thoi 1a
nguoi stt dung dat thi phai c6 van ban ctia ngudi st dung dat dong ¥ cho chi s
hitu tai san gin lién voi dat duge chuyén nhuong tai san gan lién voi dat da co
chtng nhéan cia cong ching hoic ching thuc ciia Uy ban nhan dan cap xi hoic
cap huyén theo quy dinh cta phap luat (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty d6i voi viée chuyén nhuong quyén
sit dung dat va tai san gan lién voi dat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
(ban chinh);

- Y kién cta Uy ban nhan dan cép huyén (noi c6 dat) vé viéc chap hanh
cac quy dinh cta phap lut trong qua trinh st dung dat va y kién cua co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh trong qua trinh sir dung dat (ban sao
cong chung hoac chung thyc);

- Bao c4o ctia bén nhan chuyén nhuong vé viéc chdp hanh phéap luat dat
dai, dbi voi cac khu dat dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh phd va cam
két nang luc tai chinh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 189 Luat Pat dai (ban
chinh);

Trudng hop chuyén nhuong mot phan thira dét thi t6 chic phai nop thém
giéy to vé viée tach thura dat theo quy dinh tai muc “10. Trinh tu, tha tuc thyc
hién tach thura hodc hop thura”. Viéc thuc hién TTHC sé€ thuc hién dé)ng tho1 voi
viéc trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh vé viéc chuyén quyén st dung
toan bo hodc mot phan thira dat.

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, SO
Tai nguyén va Moi truong kiém tra thyuc té sir dung dat va tham tra ho so, truong
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hop dii diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong thoi
han khéng qua nam (05) ngdy ké tir nhan duoc dé nghi cua SO Tai nguyén va
Méi truong, Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bd sung ho so thi trong thdi han mudi(10) ngay phai thong
bao b sung ho so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén).

- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh va t6 chirc str dung dat,
chut so hitu tai san gan lién v6i dat ndp bo sung gidy to lién quan dén viéc hoan
thanh nghia vu theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phé; S¢ Tai nguyén
va Moi trudng lam thu tuc cAp Gidy chimg nhan, giii thong bao cho co quan
thué va nguoi str dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi v6i truong hop khong yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gin
lién voi dat thoi han hai muoi (20) ngdy ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1am thi tuc cdp Gidy chimg nhan, ky thong bao gii co quan
thué va nguoi st dung dét vé ké khai, ndp 1€ phi trudc ba nha, dét theo quy dinh;

+ P6i voi trudng hop c6 yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat, thoi gian thyc hién khong qua ba muoi (30).

- Sau khi t6 chitc hoan thanh nghia vy theo thong bao cua S& Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bio cua co quan
Thué; So Tai nguyén va Mbi trudng trao Gidy ching nhan cho nguoi duge cp
Gidy chtrng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngdy ngudi dugc cip
Giéy chirng nhan ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thwe hién TTHC: T chiic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duge Gy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (trong truong hop khong
duoc mién).
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i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK, Mau sb 10/DK.

k. Yéu ciu, diéu Kién thue hién TTHC: Khong.

I. Can cw phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh sd 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAiu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
DPON DANG KY BIEN PONG Da kiém tra ndi dung don day
DPAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, 16 rang, thong nhat véi giay

to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem huong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xéa, sia chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s¢' hiru tai san gin lién véi dat
1.1 TEN (Viet CRIE i1 HOQ):......coveiuieieeiisiesieee sttt be e rennend
1.2 D18 ChIW e

2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. ;
3. NOi dung bien dONE VE: ..ot
3.1. Ndi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. N1 dung sau khi bién dong:

6. ij'ly to’ lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chung nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e e e e, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang ndam sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén nguoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM Maiu sé 10/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung don
day du, rd rang, thong nhat
v6i gidy to xuat trinh.

Vao ) tiép nhan hd so

~ DON DE NGHI CAP LAL CAP POl
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HUU NHA O '
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT

SO:..eene Quyén
. . Ngay...... [T
KINN @z e Ngudi nhan hé so

(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viét don truoc khi ké khai, khong tdy xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi str dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TN (VIGE CHIF 1 HOQ): ..ot
1.2.Dia chit™: Lo
2. Gié‘iy ching nhan da cap dé nghi dwoc cip lai, cap doi
2.1.S6 vao s6 cap GCN:.......... ; 2.2. S0 phathanh GCN:.....oooooiii ;
2.3. Ngay cap GCN: ...... /... /...
3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Giay chirng nhan: ...,
4. Thong tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)
Td ban dd s6 | Thira dét sd | Dién tich (m®) Noi dung thay doi khac
4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap: 4.2. Thong tin thira dat moi thay doi:
-Thradatso: .......cooovvvviiiiiiinn ; -Thradatso:.......ccccovvviiiiiiiiinnn.. ;
-Toban @0 SO: v ; -TODbAan A0 SO: v, ;
-Dientich: ..ovvvvee e MP -Diéntich: ....vvevei e

5. Thong tin tai sén gin lién véi dat da cAp GCN c6 thay doi (ké khai theo thong tin da thay
doi - néu co)

Loai tai san Nbi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d3 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaita‘lisém:.............’ ................... ; -Loaitéisém:.............’ ................... ;
- Dién tich XD (chiém dat): .............. m?; | - Dién tich XD (chiém dét): .............. m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
- Giay chuing nhéan da cap;

T6i cam doan nodi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai téi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e eeeee e, NGAY thang ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P6i voi trweong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay doi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:...........cce veeennn,
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chii tich

(Ky tén, déng dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Néu 16 két qua kiém tra ho so va y kién dong ¥ hay khéng dong y véi dé nghi cap doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dng tén va dia chi nhu trén GCN d3 cap. Truong hop co thay
do6i thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay
do6i kém theo.
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22. Thi tuc: Cép lai Gidy chimg nhan cho truong hop nhan chuyén
quyén str dung toan bo hodc mot phan thira dt va tai san gan lién v6i dat bang
hinh thtrc ting cho (d6i véi dat du didu kién ting cho).

a. Trinh ty thuc hién:

Bwée 1: Nguoi st dung dat, so hiru tai san gin lién v6i dat chuyén
nhuong hodc t6 chic nhin chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gan lién
v6i dat chuan bi hd so va ndp tai Bo phan mot cira ctia S¢ Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi.

Buéc 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua dy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhan, trinh hd so tGi 1anh dao S dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy@&n mén t6 chic tham dinh ho so, bao céo lanh dao So
thong qua, chuyén két qua xuéng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phé phé duyét.

Buéc 5: Sau khi c6 Quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phé, don vi
bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo Quyét dinh; So
Tai nguyén va Moi truong dang ky nodi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Budc 6: BO phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai B0 phan mot ctra cia S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha Noi -
s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi dang ky bién dong (theo mau);

- Trich do dia chinh thira dat (d6i v6i truong hop chuyén quyén sir dung
mot phan thira dat) do Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi thuc hién (thoi gian
trich do khong qua 20 ngay);

- Hop dong chuyén quyén str dung dat, tai san gan lién voi dat da duoc co
quan cong chimg chirng nhan (ban chinh);
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- Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat ctia nguoi chuyén nhuong (ban chinh);

- Gidy chting nhan dang ky kinh doanh hoic Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh l4p cua t6 chirc nhin chuyén nhuong (ban sao céng chimg hoic
ching thuc);

- Truong hop bén chuyén quyén st dung dat 1a chi s¢ hiru tai san khong
d6ng thoi 1a nguoi sir dung dat thi phai c6 vin ban ctia ngudi st dung dat déng ¥
cho chu s& hiru tai san gan lién véi dat dugc chuyén quyén so hitu tai san gin
lién véi dat da co ching nhan ciia cong chimg hodc chimg thuc ctia Uy ban nhan
dan cip x3 hodc cip huyén theo quy dinh cua phap luat (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty d6i v6i viéc chuyén quyén st dung
dat va tai san gan lién v4i dat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép (ban chinh);

- Y kién ctua Uy ban nhan dan cip huyén (noi c6 dit) vé viéc chip hanh
cac quy dinh cta phap luat trong qua trinh str dung dat va ¥ kién ctia co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh sir dung dét (ban sao
cong chung hoac chung thyc);

- B4o c4o ciia bén nhan chuyén quyén st dung dat va tai san gin lién véi
dat vé viéc chdp hanh phap luat dat dai d6i vé6i cac khu dat dang quan 1y, st
dung trén dia ban Thanh phd va cam két nang luc tai chinh theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 189 Luat D4t dai (ban chinh);

Truong hop ting cho mot phan thira dat thi to chtrc phai ndp thém gidy to
vé viéc tach thira dat theo quy dinh tai muc “10. Trinh ty, tha tuc thuc hién tach
thira hoac hop thtra”. Viéc thuc hién TTHC sé& thuc hién déng tho1 véi viée trinh
Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh vé viéc chuyén quyén str dung toan bo
hodc mot phén thira dat.

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, SO
Tai nguyén va Moi truong kiém tra thyuc té sir dung dat va tham tra hd so, truong
hop du diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong thoi
han khong qua nam (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi cua SO Tai nguyén va
Moi trudng, Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bo sung ho so thi trong thdi han muoi (10) ngdy phai
thong bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hd so khong tinh trong thdi han néu
trén).
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- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh va t6 chirc sir dung dat,
chu s hitu tai san gan lién voi dat ndp bod sung gidy to lién quan dén viéc hoan
thanh nghia vu theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd; So Tai nguyén
va Moi trudong 1am thu tuc cAp Gidy chimg nhan, gti théng bao cho co quan
thué va nguoi str dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi véi truong hop khong yéu cau chimg nhan quyén s hitu tai san gan
lién voi dat thoi han hai muoi (20) ngdy ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1am thi tuc cdp Gidy chimg nhan, ky thong bao gii co quan
thué va nguoi st dung dét vé ké khai, ndp 1€ phi trudc ba nha, dat theo quy dinh;

+ P6i voi trudng hop c6 yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gan
lién v6i dat, thoi gian thyc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi to chirc hoan thanh nghia vy theo thong bao cua So Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mdi trudng trao Gidy chimg nhan cho nguoi duge cip
Gidy chtng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dugc cip
Gidy chting nhan ndp du van ban hoic ching tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phé Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (trong truong hop khong
duoc mién).

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK, Mau s6 10/DK.

k. Yéu cau, diéu Kkién thyce hién TTHC: Khong.

1. Can cwr phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;
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+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi;

+ Quyét dinh s 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 09/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic
PHAN GHICUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
PON PANG KY BIEN PONG Da kiém tra ni dung don day
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, 16 rang, thong nhat véi giay
to xuat twrlnh. , ‘
KANR U Vo so tiep nhan hO so
SO:....... Quyén
Ngay...... /i /i

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, sira chiva trén don)

1. Nguoi siv dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1 TN (VIlt CRIF 1 HOQY: cevevesveseeeieeeeeeeseers s ssas s ss s
1.2 D18 CHIY oo
2. Gidy chirng nhin da cap

2.1.S6 va0 s0 cAp GCN:......oooeeieni... ; 2.2.S6 phat hanh GCN:....................... :
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ... :
3. NOi dung bien @ONE VE:..........ooovuiveerereieereeee e sssessenesneas

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gj:"iy to' lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.
e eeeeen e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu c0)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca théng tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam sang thué dat trd tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

MAiu s6 10/PK

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don
day du, rd rang, thong nhat
v6i gidy to xudt trinh.

Vao ) tiép nhan hd so

~ DON DE NGHI CAP LAL CAP POl
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

SO:..eene Quyén
. e Ngay...... I
Kinh UL .. Ngu’(‘)’i nh?:in hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem huong dan viét don truoc khi ké khai; khong tday xoa, swa chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s¢' hiru tai sdn gin lién véi dat
1.1, TN (Viet Chik i1 NOA): c..ocueeie ettt sre et ane e

2. Glay ching nhan da cap dé nghl dwoec cap lai, cap doi
2.1. Sb vao sO cAp GCN:.......... : 2.2.S6 phat hanh GCN:........oooiiiiiiiee e ;
2.3. Ngay cip GCN: ...... /... / ......

3. Ly do dé nghi cap lai, cap d6i Gidy ching nhan: ..............c..cccoococveevvriireesreeereans

4. Thong tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

Td ban d6 s6 | Thiradatsd | Dién tich (m°) Nbi dung thay doi khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN di cap: 4.2. Thong tin thira dat moi thay doi:
-Thia dAt s8: ..ovveeeeeeeeeieee ; - Thita At $6:...v v ;
“TObAN A0 SO: v ; T bAN A0 SO: v, ;
-Dientich: ..ovvvvee e MP -Diéntich: ....oveveieiei e

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cap GCN co thay doi (ké khai theo thong tin da thay

doi - néu cé)

Loai tai san

Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d3 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaita‘lisén:.............’ ................... ; -Loaitéisén:.............’ ................... ;
- Dién tich XD (chiém dat): .............. m?; | - Dién tich XD (chiém dét): .............. m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
- Giay chuing nhéan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luat.
e eeeee e, NGAY thang ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P6i voi trweong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay ddi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:.........c...e. oo
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chii tich

(Ky tén, déng dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu ro két qua kiém tra hé so va ¥ kién dong y hay khong dong ¥ véi dé nghi cap doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN d3 cap. Truong hop c6 thay
do6i thi ghi ca thong tin truéc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay
do6i kém theo.
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23. Thii tuc: Gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat.

a. Trinh ty thyc hién:

Budce 1: T6 chirc chuan bi hd so va nop tai B phan mot cira S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Bwode 2: Can b0 mot cira tiép nhan, kiém tra thanh phﬁn ho so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhén, trinh ho so t&i 1anh dao S¢ dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon t6 chirc thAm dinh hd so, béo cdo lanh dao S&
thong qua va chuyén Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

Buwéc 5: B phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién: Truc tiép tai bo phan mot cira cia So Tai
nguyén va Méi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phén hd so:

- Pon d& nghi dang ky bién dong (theo mau);

- Vin ban caa Uy ban nhan dan Thanh ph vé viéc cho phép gop von (ban
chinh);

- Hop ddng gop von di duoc co quan cong ching ching nhin (ban
chinh);

- Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat ctia ngudi gop von (ban chinh);

- Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tu hoic Quyét
dinh thanh 1ap cua t6 chirc nhan chuyén nhuong (ban sao cong chimg hoic
chung thuc);

- Bién ban va Nghi quyét ctia Cong ty d6i voi viée gbp von theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép (ban chinh);

- Y kién ctua Uy ban nhan dan cép huyén (noi c6 dat) vé viéc chap hanh
cac quy dinh cta phap luat trong qua trinh st dung dat va y kién cia co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh sir dung dét (ban sao
cong ching hoac chig thyc);
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- Vin ban cho phép gop vén, nhan gop von ctia chi sé hiru dbi véi truong
hop bén gop vén, bén nhan gép von 1a Téng cong ty nha nude, Cong ty nha
nudc, doanh nghi¢p nha nude (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét:

Truong hop néu du diéu kién, thi trong thoi gian khong qua muoi (10)
ngay So Tai nguyén va Méi truong ding ky viéc gbp von vao Gidy ching nhan,
thong bao cho to chirc dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6); Sau khi t6 chirc
hoan thanh viéc thyc hién nghia vu tai chinh (néu cO) theo thong bio cua co
quan Thué, S& Tai nguyén va Moi trudng tra Gidy chting nhan (thoi gian trén
khong ké thoi gian ngudi gop von, to chirc nhan gdp vén thuc hién nghia vu tai
chinh - néu c6).

Truong hop gdp vén bang quyén st dung dat va tai san gin lién voi mot
phan dét thi phai thyc hién tha tuc tach thira theo quy dinh trude khi lam tha tuc
thué dét theo quy dinh.

e. Poi twong thwe hién TTHC: T chic.

f. Co quan thuwe hién TTHC:

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc Gy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc thué thanh phd Ha Nbi.

g. Két qua ciia TTHC: Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi (trong trudng hop khong
duoc mién).

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

I. Can cir phap ly ctia TTHC:

+ Luat Dét dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;
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+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cta Uy ban nhéan
dan thanh phb Ha Néi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM MAu sé 09/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic
PHAN GHICUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
PON DANG KY BIEN DPONG Da kiém tra ni dung don day
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, 16 rang, thong nhat véi giay
to xuat twrlnh. , ‘
. - Vao s0 tiep nhan ho so
Kinh Ui .ooiiiiiiciiiceee e sé:.......Quyén
Ngay...... /i /i

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, sira chiva trén don)

1. Nguoi siv dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1 TN (VIlt CRIF 1 HOQY: cevevesveseeeieeeeeeeseers s ssas s ss s
1.2 D18 CHIY oo
2. Gidy chirng nhin da cap

2.1. S6 vao s6 cp GCN:................ :2.2. S6 phat hanh GCN:................... ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ... :
3. NOi dung bien @ONE VE:..........ooovuiveerereieereeee e sssessenesneas

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gj:"iy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e eeeen e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

ChU y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tir hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam sang thué dat trd tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thua dat do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyén,‘
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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24. Thi tuc: Cap lai Gidy ching nhan cho truong hop nhan mua bén tai
san gan lién voi dat thué tra tién hang nim, dat thué lai (trong khu céng nghiép).

a. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi st dung dat, so hiru tai san gan lién v6i dat chuyén
nhuong hodc to chic nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, tai san gan lién
v6i dat chuan bi hd so va ndp tai B6 phan mot cira ctia S& Tai nguyén va Mai
treong Ha Noi.

Buwéc 2: Can bd mot ctra tiép nhan, kiém tra giay to trong ho so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mét ctra vao ) tiép nhén, trinh ho so t&i 13nh dao S& dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy&n mén t6 chic tham dinh hé so, bao céo lanh dao So
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan maot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyeét.

Buwéc 5: Sau khi c6 Quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd, don vi
bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo Quyét dinh; So
Tai nguyén va Moi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Buwdc 6: Bo phan mdt cura tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai B0 phan mot ctra ciia S¢ Tai nguyén va Moi1 truong Ha Noi -
s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi dang ky bién dong (theo mau);

- Van ban chép thuan chu truong mua, ban tai san gan lién voi dat thué
ctia Uy ban nhan dan Thanh phé (ban chinh);

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop chuyén nhuong tai san
gan lién véi mot phan dién tich dat thué do Van phong Pang ky dat dai Ha Noi
thuc hién (thoi gian trich do khong qua 20 ngay lam viéc);

- Hop dong mua ban tai san gan lién véi dat thué dugc co quan cong
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chtng chimg nhan (ban chinh) (thuc hién sau khi c6 Van ban chip thuan chu
trrong mua ban tai san gan lién véi dat thué ciia Uy ban nhan dan Thanh pho);

- Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi
dat ctia ngudi chuyén nhuong (ban chinh) kém theo quyét dinh cho thué dét, hop
d6ng thué dat (ban sao cong ching hodc chimg thyc);

- Chung tir 3 ndp tién thué dat, tinh dén thoi diém nop hd so dé nghi
dang ky bién dong (ban sao ciia to chirc);

- Gidy chting nhan dang ky kinh doanh hoic Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh l4p cta to chic mua tai san gan lién v6i dat (ban sao cong ching
hoac chung thuc);

- Bién ban va Nghi quyét cua Cong ty dbi voi viéc chuyén- Pon dé nghi
dang ky bién dong (theo mau);

- Vian ban chip thuin chi truong mua, ban tai san gin lién voi dat thué
ctia Uy ban nhan dan Thanh ph (ban chinh);

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop chuyén nhuong tai san
gan lién véi mot phan dién tich dat thué do Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi
thuc hién (thot gian trich do khong qua 20 ngay lam viéce);

- Hop dong mua bén tai san gin lién véi dat thué dugc co quan cong
chtng chimg nhan (ban chinh) (thuc hién sau khi c6 Van ban chip thuan chu
truong mua béan tai san gan lién véi dat thué ciia Uy ban nhan dan Thanh phod);

- Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat ctia nguoi chuyén nhuong (ban chinh) kém theo quyét dinh cho thué dét, hop
dong thué dét (ban sao cong chimg hodc chtng thuc);

- Chung tir d3 ndp tién thué dat, tinh dén thoi diém ndp hd so dé nghi
dang ky bién dong (ban sao cua t6 chirc);

- Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tu hoic Quyét
dinh thanh 14p cta to chirc mua tai san gan lién v6i dat (ban sao céng ching
hodc chirng thuc);

- Bién ban va Nghi quyét cuia Cong ty d6i v6i viéc chuyén nhuong tai san
gin lién v6i dat thué theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép (ban chinh);

- Y kién cta Uy ban nhan dan cép huyén (noi c6 dat) vé viéc chip hanh
cac quy dinh ctia phap luat trong qua trinh st dung dat cua t6 chtc chuyén
nhuong (ban chinh);

- Bdo c4o ctuia bén nhan chuyén nhugng vé viéc chap hanh phap luat dat
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dai, dbi v6i cac khu dat dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh phd va cam két
nang luc tai chinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 189 Luat Dt dai (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, SO
Tai nguyén va Moi truong kiém tra thyc té sir dung dat va tham tra ho so, truong
hop dii diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong thoi
han khong qua niam (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi cua SO Tai nguyén va
Moi trudong, Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai thong
bao bo sung ho so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén).

- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh va td chirc str dung dat,
chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat ndp bo sung gidy to lién quan dén viéc hoan
thanh nghia vu theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phé; S¢ Tai nguyén
va Moi trudng lam thu tuc cAp Gidy chimg nhan, giii thong bao cho co quan
thué va nguoi str dung dét. Thoi gian giai quyét:

+ Dbi véi truong hop khong yéu cau chimg nhan quyén s hiru tai san gin
lién voi dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1am thi tuc cip Gidy chimg nhan, ky thong bao gii co quan
thué va nguoi str dung dét vé ké khai, ndp 18 phi trudc ba nha, dat theo quy dinh;

+ P6i voi trudng hop c6 yéu cau chimg nhin quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat, thoi gian thyc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chitc hoan thanh nghia vu theo thong bao ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bio cua co quan
Thué; So Tai nguyén va Mbi trudng trao Gidy ching nhan cho nguoi duge cp
Gidy chtng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngdy ngudi dugc cip
Giéy chirng nhan ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

- Truong hop mua ban tai san gin lién v6i mot phan dat thué thi t6 chirc
phai nop thém giéy to vé viée tach thira dat theo quy dinh tai myc “10. Trinh tu,
thu tuc thyc hién tach thira hodc hop thtra”. Vi¢c thuc hién TTHC s€ thyc hién
d6ng thoi voi viée trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh vé viéc chuyén
quyén st dung toan b hodc mot phan thira dat.

e. Poi twong thwe hién TTHC: T chiic.

f. Co quan thuc hién TTHC:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi (trong trudng hop khong
duoc mién).

i. Tén mau don, mau t& khai: Mau s6 09/DK, Mau sb 10/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

. Can cir phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moéi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.



CONG BAO/S6 18+19/Ngay 21-01-2015 49

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 09/PK

Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung don day
du, rd rang, théng nhat voi gidy
t& xudt trinh.

Vao sO giép nhan hd so

~ DONDANG KY BIEN PONG
DAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hudng dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, sira chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat

O N T e T T ) T
1.2 bia LRI ettt ettt ettt
2. Gidy chirng nhan da cip

2.1. S6vao s6 cap GCN:......ooovnennn. ... : 2.2.S6 phat hanh GCN:....................... :
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. ;
3. NG dung Bien @ONE VE:..........cocovivviiiiiiiirsieseeenss s sensssnssesseneneaneas

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gj?iy to’ lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chung nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e e e e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to ching minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam sang thué dat trd tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung ddt sang hinh thire thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat c¢é thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhan.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM Maiu sé 10/PK
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don
day du, rd rang, théng nhat
v6i gidy to xudt trinh.

Vao sO tiép nhan hd so

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

SO:..eene Quyén
, . Ngay...... VR
Kinh ULz coveieiieccee e Nguoi nhan hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viet don truoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIGE CHIF 1 HOQ): ..o
1.2 D8 Chit™: .o
2. Gidy chimg nhén da cap dé nghi dwgc cap lai, cap doi

2.1. S6 vao s6 cap GCN:......... ; 2.2. S0 phathanh GCN:....ooo ;
2.3. Ngay cap GCN: ...... /... /..

3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Giay chirng nhan: ..................ccoo i,

4. Thong tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

Td ban d6 s | Thiradatsd | Dién tich (m?) Noi dung thay doi khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d4 cap: 4.2. Thong tin thira dat moi thay doi:
- Thita dAt $8: ..ovveveeeeeeeiee ; - Thita At ;.. .v v ;
T bAN Ad SO v ; “TObAN A $O: v, ;
-Diln tich: ...veveee e MP -Diéntich: ....ovvvei e m?

5. Thong tin tai sén gin lién véi dat da cAp GCN c6 thay doi (ké khai theo thong tin da thay
doi - néu co)

Loai tai san Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d3 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaita‘lisém:.............’ ................... ; -Loaitéisén:.............’ ................... ;
- Dién tich XD (chiém dét): .............. m?; | - Dién tich XD (chiém dét): .............. m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
- Giay chung nhéan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e iee e, NOAY L thang ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P6i voi trweong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Sy thay ddi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dén nay:....... ...........
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu ro két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khéng dong ¥ véi dé nghi cdp doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dng tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop co thay
doi thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to ching minh sy thay
do6i kém theo.
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25. Thii tuc: Cap lai Gidy chung nhan cho trudng hop nhan chuyén
nhuong du an dau tu c6 st dung dét theo quy dinh ctia phap luat.

a. Trinh ty thyc hién:

Budce 1: T6 chic chuén bi hd so va nop tai BO phan mot cura - So Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua dy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhén, trinh hd so t&i 1anh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chtre thadm dinh hd so, bao céo 1anh dao S
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
Thanh phd phé duyét.

Buwéc 5: Sau khi c6 quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phé, don vi
b6 sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo quyét dinh ; S&
Tai nguyén va Moi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Buwéc 6: BO phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuce hién:

Nop truc tiép tai bd phan mot cira - S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi
- 56 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan ho so:

T6 chitc chuyén nhuong hodc nhin chuyén nhuong ndp mot (01) bd ho so
tai S& Tai nguyén va Moi truong, gdbm:

- Pon xin dang ky bién dong vé str dung dat (theo mau);

- Vin ban cta Uy ban nhan dan Thanh phé chap thuén vé chu truong cho
phép chuyén du an c6 sir dung dat (ban chinh);

- Hop d6ng chuyén nhuong du 4n c6 str dung dat, thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 83 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu, dugc co quan cong ching chung nhan (ban chinh) (thyc hién sau khi co6
Vin ban chap thuin chi truong cho phép chuyén nhuong dy 4n ¢ sir dung dat
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ctia Uy ban nhan dan Thanh phd);

- Dy 4n dau tu va cac gidy to lién quan dén dy 4n du tu cta bén chuyén
nhuong (ban sao cong chirmg hodc chung thuc);

- Gidy chung nhan quyén sir dung dat cta t6 chic chuyén nhuong dy an
(ban chinh); truong hop chua c¢6 Gidy chimg nhan thi phai c6 gidy to lién quan
dén quyén sir dung dat (quyét dinh giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich sir
dung dat) va trich luc ban dd, trich do dia chinh thira dat theo quyét dinh giao
dét, cho thué dt, chuyén muc dich str dung dat;

- Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh 1ap cta t6 chtrc nhan chuyén nhuong du 4n (ban sao coéng chimg hodc
chung thuc);

- Bdo céo két qua thuc hién dy an ctia bén chuyén nhuong (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty (bén chuyén nhuong) theo quy dinh
ctia phap luat Doanh nghiép vé viéc chuyén nhugng du an (Ban chinh);

- Y kién cta Uy ban nhan dan cép huyén (noi c6 dat) vé viéc chap hanh
cac quy dinh cua phap luat trong qua trinh st dung dat cta to chirc chuyén
nhuong (ban chinh);

- Bao c4o ctia bén nhan chuyén nhuong vé viéc chap hanh phap luat dat
dai, dbi voi cac khu dat dang quan 1y, stir dung trén dia ban Thanh phé (néu co
du 4n da va dang thuc hién) va cam két nang luc tai chinh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 189 Luat Pt dai (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyét cia Cong ty (bén nhan chuyén nhugng) ddi voi
viéc nhan chuyén nhuong du 4n theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, SO
Tai nguyén va Moi truong kiém tra thuc té sir dung dat va tham tra theo quy
dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh vé viéc thu hdi dat cua to
chtic chuyén nhugng, cho phép to chirc nhan chuyén nhuong tiép tuc sir dung
dat theo ding muc dich da duoc xac dinh va thoi gian con lai da duoc xac dinh
ctia t6 chirc chuyén nhugng. Trong thoi han khong qua nim (05) ngay ké tur
nhan dugc dé nghi ctia S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi ra Quyét dinh.

Truong hop phai bo sung ho so thi trong thoi han muo{10) ngay phai thong
bao bo sung hd so (thdi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén).
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- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh va t6 chirc sir dung dat,
chu s hitu tai san gan lién voi dat ndp bod sung gidy to lién quan dén viéc hoan
thanh nghia vu theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd; So Tai nguyén
va Moi trudong 1am thu tuc cAp Gidy chimg nhan, gti théng bao cho co quan
thué va nguoi str dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Ddi v6i truong hop khong yéu cau ching nhan quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat thoi han hai muoi (20) ngdy ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, So Tai
nguyén va Moi truong 1am thi tuc cdp Gidy chimg nhan, ky thong bao gii co quan
thué va nguoi st dung dét vé ké khai, ndp 1€ phi trudc ba nha, dat theo quy dinh;

+ P6i voi trudng hop c6 yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gan
lién v6i dat, thoi gian thyc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi to chirc hoan thanh nghia vy theo thong bao cua So Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mdi trudng trao Gidy ching nhan cho nguoi duge cp
Gidy chtng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dugc cip
Gidy chting nhan ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thye hién TTHC: Tb chic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thAm quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (trong truong hop khong
duoc mién).

i. Tén mau don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

. Can ctx phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;
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+ Nghi dinh sd 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAiu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
PON PANG KY BIEN PONG ba kiém tra ni dung don day
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, 16 rang, thong nhat véi gidy

to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, sira chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat
1.1 TEN (Viet CRIE i HOQ):......ccueiuiiiiiiiiiiiiee ettt
1.2 D1 Chi™ oo

2.1.S6 vao s6 cAp GCN:........coooooe.... : 2.2.S6 phathanh GCN:........................ ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. :

3. NOiT dung bien @ONE VE:.........coocoviveriririeeresreeesessssses s esiesssssessnsenesneas

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo don nay gom cé:
- Gidy chuing nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.
v ee e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tir hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam sang thué dat trd tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién,; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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26. Thi tuc: Pang ky bién dong vé str dung dat, tai san gin lién voi dat
do thay d6i dia giéi hanh chinh; thay doi dién tich do dac lai; giam dién tich thira
dat do sat 16 ty nhién; thay d6i vé han ché quyén str dung dat; thay doi vé nghia
vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién voi dat (dién tich xdy dung, dién tich sir
dung, tang cao, két cau, cap (hang) nha, cong trinh xdy dung) so v6i ndi dung da
dang ky, cap Gidy chiing nhan.

a. Trinh ty thyc hién:

Bude 1: T6 chic chuin bi hd so va ndp tai BO phan mot ctra - S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cua don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: Bo phan mdt ctra vao ) tiép nhén, trinh hd so t&i 13nh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy@n mén t6 chie thadm dinh hd so, béo cdo lanh dao S&
thong qua, trinh Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét, chuyén két qua cho Bo
phan mdt cura.

Bude 5: B phan mdt cua tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép tai b phan mot ctra - So Tai
nguyén va Moi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phén hd so:

T chtrc ndp mdt (01) bd hod so tai S& Tai nguyén va Mbi trudng, gdm:

a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sd
09/bK;

b) Ban gdc Gidy ching nhan da cap;

¢) Cac giay to lién quan dén noi dung bién dong, nhu sau:

- Van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cép x4 vé tinh trang sat 1o tu
nhién va Ban Trich do dia chinh do Vian phong ding ky dat dai Ha Noi hoic do
Pon vi ¢o6 tu cach phap nhan vé do dac 1ap, dugc So Tai nguyén va Moi truong
tham dinh (d6i v6i truong hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat
do sat 16 tu nhién);
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- Chung tir vé viéc nop nghia vu tai chinh, trir trudng hop nguoi sir dung
dat duoc mién giam hoic khong phai ndp do thay ddi quy dinh cta phap luat;

- Quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thAm quyén vé viéc thay doi han
ché vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ghi trén Gidy
chtng nhan ddi véi trudng hop c6 han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué
dat, cong nhan quyén sir dung dat; trudng hop c6 thay ddi han ché theo vin ban
chuyén quyén st dung dat thi phai c6 vin ban chap thuan thay doi han ché cia
ngudi co quyén loi lién quan, duoc Uy ban nhan dan cap xi xac nhén;

- Ban sao mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cla
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thé hién ndi dung thay doi d6i voi truong hop
thay d6i thong tin vé tai san gan lién v4i dat da ghi trén Gidy chimg nhén.

d. Thoi han giai quyét:

- SO Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so va xac nhéan thay d6i vao
Gidy chiing nhan da cap hoic ky Giay ching nhan méi ddi voi truong hop phai
cap lai Gidy chung nhan va ky vin ban thong bao cho ngudi st dung dat, ky lai
hop dong thué dat véi SO Tai nguyén va Moi truong ddi véi truong hop phai
thué dat.

Thoi gian giai quyét khong qua muoi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 1¢é.

- Sau khi t6 chtrc hoan thanh céc nghia vu tai chinh theo thong bao cua S&
Tai nguyén va Moi truong, S Tai nguyén va Mdi truong trao Gidy ching nhan
cho ngudi duge cip; thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngdy ngudi duoc
cap Gidy ching nhan ndp d van ban hoic ching tir thue hién cac nghia vu.

e. Poi twong thye hién TTHC: T6 chuc.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Co quan hodc ngudi ¢ thAm quyén duogc Gy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Moi truong HN.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 30.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (trong truong hop khong
duoc mién).
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i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu ciu, diéu Kién thue hién TTHC: Khong.

I. Can cir phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh sd 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAiu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
DPON DANG KY BIEN PONG Da kiém tra ndi dung don day
DPAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, 16 rang, thong nhat véi giay

to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, siwra chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat

1.1 TN (VIlt CRIF 11 ROQY: ce.vevesveseeeieeeeeeeeeevs s ssas s sen s
1.2 DA ChI™Y) oo
2. Gidy chirng nhan da cap

2.1.S6 va0 s0 cAp GCN:.....oooveeiinnn. ., ; 2.2. SO phathanh GCN:.........ocooooeii :
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. :

3. NG dung bien @ONG VE:..........coovivivirererireeesesies s essss s esresnesnessensans

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gom co:
- Gidy chuing nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudce phap luat.
v ee e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang ndam sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén nguoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi
dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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27. Thi tuc: Cép lai Gidy chtng nhéan cho truong hop nguoi str dung dat,
chu so hitu tai san dugc phép doi tén.

a. Trinh ty thuc hién:

Bude 1: T6 chic chuin bi hd so va nop tai BO phan mot ctra - So Tai
nguyén va Moi1 truong Ha Noi.

Budc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua dy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cua don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhan, trinh hd so t&i 1anh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chtre tham dinh hd so, bao céo 1anh dao S
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét.

Buwéc 5: Sau khi c6 quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd, don vi
b6 sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh cc nghia vu theo quyét dinh ; So
Tai nguyén va Moi truong dang ky ndi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Budc 6: BO phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép tai bd phan mot cira - S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hé so:

* Poi voi trudong hop khong thay d6i chii so hitu

T6 chtrc ndp mot (01) bd hod so tai S& Tai nguyén va Méi trudng, gdm:

- Pon d& nghi dang ky bién dong (theo mau);

- Ban chinh Gidy chtng nhan da cap;

- Cac gidy to phap 1y theo quy dinh cta phap luat d6i véi truong hop
nguoi st dung dat, chi sé hiru tai san dugc phép doi tén (Gidy ching nhan dang
ky kinh doanh; trudng hop cb phan héa doanh nghiép nha nudc phai cé gidy to
clia co quan c6 tham quyén vé viéc to chirc dugce tiép tuc sir dung dat) - (ban sao
cong ching hoac ching thuc);

- Bién ban hop va Nghi quyét ciia Cong ty theo quy dinh cta Luat doanh
nghiép vé viéc ddi tén (ban chinh).

* Pdi voi truong hop thay doi chu so hitu hodc thay d6i co déng sang lap
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hodc thay d6i thanh vién cong ty do chuyén nhuong vén, ngoai hd so theo quy Ddi
v6i truong hop khong thay doi chu s¢ hitu ban Hudéng dan nay thi to chuc sir
dung dat phai c6 cac gidy to sau:

- Bién ban va Nghi quyét cua Cong ty vé viéc doi tén, chuyén nhugng von
g6p theo quy dinh (ban chinh);

- Xac nhan cta co quan co tham quyén vé viéc thuc hién nghia vu tai chinh
trong viéc chuyén nhuong vén gbp (ban sao céng chimg hoic chimg thuc).

d. Thoi han giai quyét:

- P6i v6i truong hop khéng thay déi chii s6 hitu.

a) S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so, néu du diéu kién thi thuc
hién cap lai Gidy ching nhan, ky thong bao vé viéc cap Gidy ching nhan va
thuc hién cac nghia vu;

b) Sau khi to churc diéu chinh tén trong hop dong thué dat (ddi véi trudng
hop thué dit) va hoan thanh cac nghia vu theo Thong bao, S& Tai nguyyén va
MBoi truong trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cip (thoi gian trén khong ké
thoi gian diéu chinh tén trong hop dong thué dat).

Thoi han giai quyét cac cong viéc néu trén khéng qua mudi 1am (15) ngay
ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- Déi véi truong hop thay doi chii sé hitu hodc thay déi c6 déng sdang Idp
hodic thay doi thanh vién céng ty do chuyén nhwong von.

a) Trong thdi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18,
S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra thuc té sir dung dat va tham tra hod so,
truong hop di diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong
thoi han khong qua nam (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi ciia S& Tai nguyén
va Mbi truong, Uy ban nhan dan thanh phd Ha Néi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay lam
viéc phai thong bao bd sung hd so (thoi gian bd sung ho so khong tinh trong thoi
han néu trén);

b) Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phd Quyét dinh va t6 chic sir dung
dat, cht so hitu tai san gan lién véi dat ndp bo sung gidy to lién quan dén viée
hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh cta Uy ban nhan dan Thanh phé; S& Tai
nguyén va Moi trudng lam thi tuc cip Gidy ching nhan, giri théng bao cho co
quan thué va nguoi st dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Ddi véi truong hop khong yéu cau ching nhan quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Moi truong lam thi tuc cAp Gidy ching nhan, ky thong bao giri co quan
thué va nguoi str dung dét vé ké khai, ndp 1& phi trudc ba nha, dit theo quy dinh;
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+ P6i voi trudng hop c6 yéu cau chimg nhan quyén s¢ hitu tai san gan
lién véi dat, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay;

¢) Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo thong bao ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; So Tai nguyén va Mdi trudng trao Gidy ching nhan cho nguoi duge cap
Gidy chtng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi duge cap
Gidy chting nhan ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duogc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat.

h. Lé phi: - 50.000 ddng/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (trong truong hop khong
duoc mién).

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

K. Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC: Khong.

. Can ctr phap ly cuia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh pho Ha Noi;

+ Quyét dinh s 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cta Uy ban nhéan
dan thanh phb Ha Néi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAiu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
DPON DANG KY BIEN PONG Da kiém tra ndi dung don day
DPAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, 16 rang, thong nhat véi giay

to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, siwra chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat
1.1 TEN (Viet CRIE i HOQ):......ccueiuiiiiiiiiiiiiee ettt
1.2 D1 Chi™ oo

2.1.S6 vao s6 cAp GCN:........coooooe.... : 2.2.S6 phathanh GCN:........................ ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. :

3. NG dung bien @ONG VE:..........coovivivirereririeeiessesesssess s srsn s

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gom co:
- Gidy chuing nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai tdi hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.
v ee e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang ndam sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay déi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.



CONG BAO/S6 18+19/Ngay 21-01-2015 73

28. Thii tuc: Cap lai Gidy chung nhan cho truong hop thay d6i cong ning
str dung tai san gan lién véi dat.

a. Trinh ty thyc hién:

Budce 1: T6 chic chuin bi hd so va ndp tai Bo phan mot ctra - S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day da hodc khdng hop 1é thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhén, trinh hd so t&i 1anh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chtre thadm dinh hd so, bao céo 1anh dao S
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét.

Buwéc 5: Sau khi c6 quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phé, don vi
b6 sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo quyét dinh ; S&
Tai nguyén va Moi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Buwéc 6: BO phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép tai bd phan mot ctira - S¢ Tai
nguyén va Moi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan ho so:

T6 chtrc ndp mot (01) bd hod so tai S& Tai nguyén va Mbi trudng, gdm:

a) Pon dé nghi dang ky bién dong (theo mau);

b) Ban sao ching thuc quyét dinh giao dat, cho thué dat; ban chinh hop
dong thué dat (ddi voi truong thué dat); Ban chinh Gidy ching nhan da cap (dbi
vé6i trudng hop da dugc cap Gidy ching nhén);

¢) Ban vé& thiét ké xay dung (ban sao cta t6 chirc) kém theo Gidy phép
xdy dung (ban sao chimg thuc - néu ¢o);

d) Vin ban ctia Uy ban nhan dan Thanh phé chap thuén chu truong cho phép
thay d6i cong nang st dung tai san gin lién véi dat (ban sao coéng chimg hodc
ching thuc);
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e) Truong hop to chuc st dung dat ty ¥ thay doi cong ning str dung tai
san gan lién véi dét thi phai co két luan thanh tra va xr 1y sau thanh tra cta cap
c6 tham quyén, ¥ kién chi dao giai quyét cia Uy ban nhan dan Thanh phd.

d. Thoi han giai quyét:

a) Trong thoi han muoi 1dm (15) ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18,
S¢ Tai nguyén va Moi trudng kiém tra thuc té sir dung dat va tham tra hd so,
truong hop di diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong
thoi han khong qua nam (05) ngay ké tir nhan dugc dé nghi ctia So Tai nguyén
va Mbi truong, Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han muof10) ngdy phai théng
bao bo sung hd so (thdi gian bo sung hd so khéng tinh trong thoi han néu trén);

b) Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh va to chirc st dung
dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat ndp bod sung gidy to lién quan dén viée
hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd; S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1am tha tuc cdp Gidy chimg nhan, gui thong bao cho co
quan thué va nguoi st dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Poi v6i truong hop khong yéu cau chig nhan quyén s hitu tai san gan lién
v6i dét thoi han hai muoi (20) ngdy ké tir ngdy nhan du hd so hop 16, S¢ Tai nguyén
va Moi truong 1am thu tuc cip Gidy ching nhan, ky thong bao giri co quan thué va
nguoi su dung dét vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dét theo quy dinh;

+ Pdi v6i truong hop co yéu cau chimg nhan quyén so hiru tai san gan
lién voi dat, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay;

c) Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vy theo thong bao ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; S Tai nguyén va Mdi trudng trao Gidy chimg nhan cho nguoi duge cp
Gidy chtng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngdy ngudi duoc cap
Gidy chting nhan ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thue hién TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

b) Co quan hodc ngudi cd tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu cd): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi;

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi.
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g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi (trong trudng hop khong
duoc mién).

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu ciu, diéu Kkién thye hién TTHC: Khong.

I. Can cir phap ly ctia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moéi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh ph Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAiu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
PON DANG KY BIEN PONG Da kiém tra n0i dung don day

DPAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT du, rd rang, thong nhat voi giay

to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, siwra chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat
1.1 TEN (Viet CRIE i HOQ):......ccueiuiiiiiiiiiiiiee ettt
1.2 D1 Chi™ oo

2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. :
3. NOi dung bi€n dONE VE:.........cooiiiiiiiiiiieiiesie e
3.1. N1 dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. N41 dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gom co:
- Gidy chuing nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai tdi hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.
v ee e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang ndam sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay déi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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29. Thii tuc: Xac nhan thay d6i cho trudng hop chuyén tir hinh thirc thué
dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thuc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dat co thu tién sir dung dat.

a. Trinh ty thyc hién:

Budce 1: T6 chic chuin bi hd so va ndp tai BO phan mot ctra - S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Budre 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

-Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cia don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhén, trinh hd so t&i 13nh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chtre thAm dinh hd so, bao cdo 1anh dao S&
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét.

Buwéc 5: Sau khi c6 quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd, don vi
b6 sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo quyét dinh; S&
Tai nguyén va Moi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimg nhan, thong bao
cho co quan thué.

Buwéc 6: BO phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép tai bd phan mot ctra - S¢ Tai
nguyén va Moi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hd so:

T6 chire ndp mot (01) bo ho so tai S¢ Tai nguyén va Méi truong; hd so gdm:

a) Pon dang ky bién dong (theo mau);

b) Ban goc Giay chimg nhan da cap;

¢) Quyét dinh cho thué dat, Hop dong thué dit (ban sao céng chimng hoic
chung thuc);

d) Chtng tir thue hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co);

e) Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tu hodc Quyét
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dinh thanh 1ap cta t6 chirc (ban sao cong chimg hodc chimg thuc);

g) Bién ban va Nghi quyét cta t6 chic ddi voi viéc chuyén hinh thirc sir
dung dat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét:

a) Trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18,
S Tai nguyén va Méi trudng kiém tra thuc té sir dung dat va thim tra hd so,
truong hop di didu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong
thoi han khong qua nam (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong, Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han muof10) ngay phai thong
bao bo sung ho so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén);

b) Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh va to chirc st dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat ndp bo sung gidy to lién quan dén viée
hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd; S Tai
nguyén va Moi truong 1am tha tuc cap Gidy chimg nhan, gui thong bao cho co
quan thué va nguoi st dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Poi v6i truong hop khong yéu cau chimg nhan quyén s hitu tai san gan lién
v6i dét thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 16, S¢ Tai nguyén
va Moi truong 1am thu tuc cip Gidy chung nhan, ky thong bao giri co quan thué va
nguoi st dung dat vé ké khai, ndp 18 phi trudc ba nha, dat theo quy dinh;

+ Poi voi trudng hop c6 yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay;

¢) Sau khi to chirc hoan thanh nghia vy theo thong bao ctia So Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; So Tai nguyén va Mbi trudng trao Gidy ching nhan cho nguoi duge cp
Gidy ching nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngdy nguoi duoc cap
Giéy chtirng nhan ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. P6i twong thuc hién TTHC: TH chuc.

f. Co quan thuc hién TTHC:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi.

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cép thyc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi.
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d) Co quan phéi hop (néu co):

. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi (trong trudng hop khong
duoc mién).

i. Tén miu don, mau to khai: - Mau s6 09/DK.

k. Yéu ciu, diéu Kién thye hién TTHC: Khong.

I. Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moéi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Méu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
PON DANG KY BIEN PONG Da kiém tra n0i dung don day

DPAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT du, rd rang, thong nhat voi giay

to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, siwra chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai sin gan lién véi dat
1.1 TEN (Viet CRIE i HOQ):......ccueiuiiiiiiiiiiiiee ettt
1.2 D1 Chi™ oo

2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. :
3. NOi dung bi€n dONE VE:.........cooiiiiiiiieiieiie e
3.1. N1 dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. N41 dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gom co:
- Gidy chuing nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.
v ee e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt néngnghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop c6 thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam sang thué dat tra tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién sir
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han svr dung dat; doi tén ngueoi sir dung ddt, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thua dat do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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30. Thii tuc: Cap lai Gidy ching nhan cho truong hop Gidy chimg nhan
da cép bi b, nhoe, rach, hu hong.

a. Trinh ty thyc hién:

Budce 1: T6 chic chuin bi hd so va ndp tai BO phan mot ctra - S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day da hodc khdng hop 1é thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhén, trinh hd so t&i 13nh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chtre thadm dinh hd so, bao céo 1anh dao S
thong qua, va chuyén két qua xuéng Bo phan mot cira.

Buwée 5: Bo phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thuce hién: Nop tryc tiép tai bo phan mot cia - S¢ Tai
nguyén va Méi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phén ho so-

T6 chtrc ndp mot (01) bd hod so tai S& Tai nguyén va Méi trudng, gdm:

a) Pon dé nghi cap doi Gidy chtrng nhan (theo mau);

b) Ban chinh Gidy ching nhan da cap.

d. Thoi han giai quyét:

a) S¢ Tai nguyén va Mdi truong cé trach nhiém kiém tra hd so, néu du
diéu kién thi 1am thu tuc cdp lai Gidy chimg nhén, ky thong bao vé viéc cap
Gidy chung nhan va thyc hién nghia vu (néu cd);

b) Sau khi t6 chtrc hoan thanh nghia vy theo Thong béo (néu co), S¢ Tai
nguyén va Moi trudng trao Gidy ching nhan cho nguoi duoc cip.

Thoi han giai quyét cac cong viéc néu trén khong qua mudi (10) ngay ké
tir ngay nhan dil ho so hop 18.

e. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc.

f. Co quan thue hién TTHC:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh;
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b) Co quan hodc ngudi cd tham quyén dugc oy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai trudng Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi (trong trudng hop khong
duoc mién).

i. Tén mau don, miu to khai: Mau s6 10/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

. Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moéi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moéi truong;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

MAiu s6 10/DK

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh @Ui: coooieiiieieeeeeeeeee e,

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don
day du, rd rang, théng nhat
v6i gidy to xudt trinh.

Vao sO tiép nhan hd so

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viet don truoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat

1.1. Tén (viét chit in hoa): ......c..cocveeveeen...

2.3. Ngay cap GCN: ...... [l [,
3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Giay chirng nhan: ..................ccoo oo,
4. Thong tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (k& khai theo bdn do dia chinh méi)
Td ban d6 s | Thiradatsd | Dién tich (m?) Noi dung thay doi khac
4.1. Thong tin thira dat theo GCN d4 cap: 4.2. Thong tin thira dat mai thay doi:
- Thira dat ‘s6:, .............................. ;| - Thua dat ‘sézl .................................. ;
-TobandosO: ....oovvvii X -Toban d0SO: ..ovvviee e, ;
-Diéntich: ..ovvvvveee e MP - Dién tich: ....... m?

5. Thong tin tai san gin lién véi dat di cap GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin da thay

doi - néu cd)

Loai tai san

Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d3 cap:

5.2. Thong tin c6 thay doi:

-Loaitai san: ...........ooiiiiiii ;| -Loaltai san: ... ;
- Dién tich XD (chiém dat): .............. m?; | - Dién tich XD (chiém dét): ............. m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
- Giay chung nhéan da cap;

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi voi trwong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Sy thay ddi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dén nay:....... ...........
Ngay....... thang...... nam Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan

(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Néu ro két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khéong dong y véi dé nghi cdp doi,
cap lai GCN; ly do).

nam ...... Ngay....... thang......
Giam doc

(Ky tén, déng dau)

Ngay.......
Nguoi kiém tra
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop co thay
doi thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to ching minh su thay
do6i kém theo.
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31. Thii tuc: Cap lai Gidy chirng nhan bi mét.

a. Trinh ty thuc hién:

Bwée 1: To chtc chuin bi hd so va ndp tai B6 phan mot cira - S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Budc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chwa dy da hodc khdng hop 1é thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so.

-Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mdt ctra vao ) tiép nhan, trinh hd so t&i 1anh dao S&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuyén mén t6 chic tham dinh ho so, bao cdo 1anh dao S
thong qua va chuyén két qua xudng B phan mot ctra.

Budc 5: Bo phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai by phan moét ctra - S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha Noi
- 56 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

c. Thanh phén hd so:

T chtrc ndp mdt (01) bd hod so tai S& Tai nguyén va Méi trudng, gdm:

a) Pon dé nghi cép lai Gidy ching nhan theo mau;

b) Gidy to ching minh di diang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung cta thanh ph Ha Noi vé viéc mat Gidy chirng nhan; truong hop mat Gidy
chtng nhan do thién tai, hoa hoan phai ¢ gidy xac nhan ctua Uy ban nhan dan
cép xa vé viéc thién tai, hoa hoan do.

d. Thoi han giai quyét:

S¢ Tai nguyén va Mbi truong kiém tra hd so, néu du diéu kién thi ky
Quyét dinh vé viéc hiy Gidy ching nhan bi mat, cap lai Gidy ching nhan va
trao Gidy chung nhan cho nguoi dugc cap.

Thoi han giai quyét cac cong viéc néu trén khong qua ba muoi (30) ngay
ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

e. P6i twong thuc hién TTHC: T chuc.

f. Co quan thyc hién TTHC:
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a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh;

b) Co quan hoic ngudi c6 thim quyén duge ty quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai truong Ha Noi;

¢) Co quan tric tiép thuc hién TTHC: So Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi.

. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi (trong trudng hop khong
duoc mién).

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 10/DK.

k. Yéu ciu, diéu Kkién thye hién TTHC: Khong.

. Can cix phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moi truong;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Moéi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Nbi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 10/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung don
day du, rd rang, théng nhat
v6i gidy to xuat trinh.

Vao ) tiép nhan hd so

~ PON DE NGHI CAP LAL CAP POI
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HUU NHA O ,
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

sO:....... Quyén
, - Ngay...... [ [
Kinh @I oo Ngudi nhan hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huwong dan viét don trudc khi ké khai; khong tdy xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat

1.0, TEN (VIGt CHIEF 1 HO): ..o
L 2. DA ChI T
2. Gléy chirng nhan di cap deé nghl dwoc cap lai, cap doi
2.1. Sb vao sO cAp GCN:.......... : 2.2.S6 phat hanh GCN:.........ooooiiiiiiiieei . ;
2.3. Ngay cdp GCN: ...... /... / ......
3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Giay chirng nhan: ...
4. Thong tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)
T ban d6 sb | Thira ddtsd | Dién tich (m?) Nbi dung thay doi khac
4.1. Thong tin thira dat theo GCN di cap: 4.2. Thong tin thtra dat méi thay doi:
- Thira dat ‘56:’ ............................. ; - Thira @4t $8:. ... veeeoee e ;
-Toband0SO: ...oovvviiii ; - TObAN A0 SO: e, ;
-Dign tich: .......ooveeeeiieieence M2 | = Digntich: coviiiiiii e MO
5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cip GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin da thay
doi - néu co)

Loai tai san Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d3 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaita‘lisém:.............’ ................... ; -Loaitéisém:.............’ ................... ;
- Dién tich XD (chiém dat): .............. m?; | - Dién tich XD (chiém dét): .............. m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
- Giay chuing nhéan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e eeeee e, NGAY thang ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P6i voi trweong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay ddi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cdp GCN dénnay:....... .......coeeveii
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Néu ro két qua kiém tra hé so va ¥ kién dong y hay khéong dong y véi dé nghi cdp doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop co thay
do6i thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay
do6i kém theo.
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32. Thi tuc: Céap lai Gidy chitng nhan cho trudng hop c6 nhu cau doi
Gidy chirng nhan quyén sé hiru nha &, Gidy chirng nhan quyén sé hitu cong trinh
xay dung hoic cac loai Gidy ching nhan da cap trudc ngay 10 thang 12 nim
2009 sang loai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gén lién voi dt.

a. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: T6 chirc ¢6 nhu cau doi Gidy chimg nhan di cap trudc ngay
10/12/2009 sang mau Gidy chimg nhan méi chuan bi hd so va ndp tai Bo phan
mot ctra - S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cua don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mot cura vao ) tiép nhén, trinh hd so t6i lanh dao s&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuyén mén t6 chie thdm dinh hd so, béo cdo lanh dao S&
thong qua, ky duyét cap doi Gidy ching nhan.

Buwéc 5: Bo phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai B phan mot cira - S¢ Tai
nguyén va Moi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thic Khang, Ha Noi.

c. Thanh phén ho so-

- Giay gi6i thiéu;

- Pon d& nghi cap d6i Gidy ching nhan (theo mau s6 10/DK);

- Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢, Gidy chting nhan quyén s hitu
cong trinh x4y dung hodc cac loai Gidy chimg nhan di cip trudc ngay 10 thang
12 ndm 2009 (ban chinh);

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét:

a) S& Tai nguyén va Mdi truong cé trach nhiém kiém tra hd so, néu du
diéu kién thi 1am thu tuc thu lai Giéy chirng nhéan ci, cép Giéy chtirng nhan moi,
ky thong bao vé viéc cap lai Gidy chimg nhan va trao Gidy chting nhan méi cho
ngudi duge cap.
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Thoi han giai quyét cac cong viéc néu trén khong qua mudi ngay (10)
ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thyc hién TTHC: Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 Tai
nguyén va Méi truong Ha Ni.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. L¢ phi: Mién ndp 1& phi.

i. Tén mau don, miu to khai: Mau s6 10/PK.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

. Can ctx phap ly cia TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM Maiu sé 10/PK
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don
day du, rd rang, théng nhat
v6i gidy to xudt trinh.

Vao sO tiép nhan hd so

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

SO:..eene Quyén
, . Ngay...... VR
Kinh U1z .ooeieiic e Nguoi nhan hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viet don truoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat
1.1, TEN (viet Chir iN NOA): ...ooiuviiieiie ettt e e ae e

2.3. Ngay cdp GCN: ...... /... /......

3. Ly do dé nghi cip lai, cap d6i Gidy chirng nhan: .................cccooooovvvvieiveeeeeeeeens

4. Thong tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

Td ban d6 s | Thiradatsd | Dién tich (m?) Noi dung thay doi khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d4 cap: 4.2. Thong tin thira dat moi thay doi:
- Thita dAt $8: ..ovveveeeeeeeiee ; - Thita At ;.. .v v ;
T bAN Ad SO v ; “TObAN A $O: v, ;
-Dientich: ...voevee e MP -Diéntich: ....ovvve i m?

5. Thong tin tai sén gin lién véi dat da cAp GCN c6 thay doi (ké khai theo thong tin da thay
doi - néu co)

Loai tai san Noi dung thay doi




96 CONG BAO/S6 18+19/Ngay 21-01-2015

5.1. Thong tin trén GCN d3 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaita‘lisén:.............’ ................... ; -Loaitéisém:.............’ ................... ;
- Dién tich XD (chiém dat): .............. m?; | - Dién tich XD (chiém dét): .............. m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
- Giay chuing nhéan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e eeeee e, NGAY thang ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P6i voi trweong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay doi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:....... ......coeevennnn,
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Néu ro két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khong dong ¥ véi dé nghi cap doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN d3 cap. Truong hop c6 thay
do6i thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay
do6i kém theo.
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33. Thii tuc: Pang ky thé chap, xoa ding ky thé chip bang quyén sir dung
dat va tai san thudc s¢ hiru ciia minh gén lién véi dat hodc thé chap bang tai san
thudc sé hitu ctia minh gin lién véi dat thué phu hop véi phéap luat.

a. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: T6 chirc chuan bi hd so va ndp tai B§ phan mot ctra — Van phong
Ping ky dat dai Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua dy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mot ctra vao $6 tiép nhén, trinh hd so téi 1anh dao Van
phong giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuyén mon to chirc thim dinh hé so, bao céo lanh dao
Vin phong thong qua, dang ky vao Gidy chtng nhan.

Buwéc 5: Bo phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan mot cira - Vian phong
Ping ky dat dai Ha Noi - s6 10 Dang Dung, Ha Noi.

c. Thanh phan ho so:

- Giy gi6i thiéu (d6i véi t6 chirc);

- Pon d& nghi dang ky bién dong (theo mau);

- Ban chinh Gidy chtng nhan da cap;

- Hop ddng thé chap bang quyén str dung dat va tai san gan lién véi dat hodc
hop dong thé chap bang tai san thudc sé hitu ciia minh gin lién véi dat thué da duoc
co quan cong chimg chimg nhan (d6i vi truong diang ky thé chap - ban chinh);

- X4c nhan cua bén nhan thé chép vé viéc d3 hoan thanh nghia vu trd ng
trong Hop dong thé chap hodc Ban x4c nhan cua bén nhan thé chip vé viéc di hoan
thanh nghia vy tra no (ddi véi truong hop xo6a dang ky thé chap - ban chinh);

- Trudng hop thué, thué lai dat ctua chil dau tu xay dung ha tang trong khu
cong nghiép, cum cong nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao, khu kinh té
thué duoc Nha nuéc cho thué dat tra tién thué dat hang nam va nguoi sir dung
dat thué, thué lai d tra tién thué d¢at mot 1an trude ngay 01 thang 7 nim 2014 thi
hé so dang ky thé chap phai c6 gidy to chirmg minh cha dau tu d3 nop vao ngan
sach s6 tién thué dit ma bén thué, thué lai dat da tra mot lan.

+ S6 luong hd so: 01 (bd).
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d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhan du
hd so hop 1&; Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi tham tra, ding ky vao Gidy
chtng nhan; chinh 1y cap nhat bién dong dat dai vao hd so dia chinh, co so dit
liéu quan 1y dat dai; trao Gidy chuing nhan cho nguoi duoc cap.

e. Pbi twong thwe hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thuce hién TTHC: Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin
phong Piang ky dat dai Ha Noi.

g. Két qua cia TTHC: Piang ky thay d6i trén Gidy ching nhan.

h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong truong hop khong dugc mién).

i. Tén mAu don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

K. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

I. Can cir phap ly ctiia TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM M4iu s6 09/PK

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don day
du, rd rang, thdng nhat véi gidy
to xuat trinh.

Vao 5O tjép nhan hd so

~ PONDANG KY BIEN DPONG
DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, sira chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai sin gan lién véi dat

1.1 TN (VIlt CRIF 11 ROQY: ce.vevesvereeeeeeeeeeeeess e ses s ss s sen s
1.2 D1 Chi™ oo
2. Gidy chirng nhan da cap

2.1.S6 va0 s0 cAp GCN:......oooeeeinin... ; 2.2.S6 phat hanh GCN:...................... :
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. :
3. NG dung bien @ONG VE:..........coovivivereerirseeesessesersnesssesseseresssnes e

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gjﬁy to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Gidy chuing nhan da cap;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.
e e e e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi v6i hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét
han su dung)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii ¥: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tiv hinh thirc thué
ddt trd tién hang ndam sang thué dat trd tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién sir
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén myc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung ddt, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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34. Thi tuc: Xo6a dang ky gop von bang quyén st dung dét, quyén so hiru
tai san gan lién véi dat.

a. Trinh ty thwce hién:

Budc 1: T6 chie chuan bi hd so va ndp tai BO phan mot cira - Van phong
Ping ky dat dai Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mot ctra vao s6 tiép nhén, trinh hd so téi 1anh dao Vin
phong giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chic thAm dinh hod so, bdo cdo lanh dao
Vin phong thong qua, dang ky vao Gidy chtng nhan.

Buwéc 5: B phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai B phan mot ctra - Van phong
Ping ky dat dai Ha Noi - s6 10 Pang Dung, Ha Noi.

c. Thanh phén ho so-

- Giy gi6i thiéu (d6i véi to chirc);

- Vin ban thanh 1y hop dong gép von bang quyén st dung dat, tai san gan
lién véi dat hodc hop dong gop von bang quyén sir dung dat, tai san gin lién voi
dat c6 xac nhan da duoc thanh 1y hop dong;

- Ban gdc Gidy chting nhan di cip d6i véi truong hop cho thué, cho thué
lai quyén sir dung dat cta chu dau tu xdy dung ha ting trong khu cong nghiép,
cum cong nghiép, khu ché xuat, khu céng nghé cao, khu kinh té va truong hop
gop von bang quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat;

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han nim (05) ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&; Vin
phong Ping ky dat dai Ha Noi tham tra, dang ky vao Gidy chimg nhan, thong
bao cho co quan thué va tra Gidy chimg nhan.

e. P6i twong thuc hién TTHC: TH chuc.
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f. Co quan thuc hién TTHC: Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van
phong Ping ky dat dai Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: - Ping ky vao Gidy chting nhan.

h. Lé phi: 30.000 d6ng/lan (trong trudng hop khong dugc mién).

k. Yéu cau, didu Kkién thwe hién TTHC: Viéc xtr 1y quyén sir dung dat
khi chAm dat viéc gop von duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 80
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

. Can cix phap ly cua TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia Uy ban nhéan
dan thanh phd Ha Noi.
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35. Thii tuc: Xac nhan thay ddi cho trudong hop gia han st dung dat ngoai
khu cong ngh¢ cao.

a. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: T6 chirc, ca nhan chuin bi hd so va ndp tai BO phan mot cua -
S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day da, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day da hodc khdng hop 1é thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan tdi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: BO phan mot cura vao ) tiép nhén, trinh hd so t§i lanh dao sé
giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chtre thadm dinh hd so, bao céo 1anh dao S
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan mot cira dé trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét.

Buéc 5: Sau khi c6 Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, don vi
bo sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo Quyét dinh; S
Tai nguyén va Moi truong dang ky ndi dung trén Gidy chimg nhén, thong bao
cho co quan thué.

Buwéc 6: BO phan mdt ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép tai Bo phan mét cira - S¢ Tai
nguyén va Moi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thac Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan ho so:

- Giy gi6i thiéu (d6i véi to chirc);

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK;

- Ban gdc Gidy ching nhan di cp;

- Ban sao Quyét dinh dau tu bd sung hodc Gidy phép dau tu hodc Gidy
chimg nhan dau tu co thé hién thoi han hodc diéu chinh thoi han thuc hién du an
phu hop thoi gian xin gia han sir dung dat d6i voi truong hop st dung dat ciia to
chtrc, t6 chirc nudc ngoai cé chirc ning ngoai giao, doanh nghiép co von dau tu
nudc ngoai va nguoi Vigt Nam dinh cu & nudce ngoai thuc hién du an dau tu;

- Chung tir d3 thyc hién xong nghia vu tai chinh (néu c6);

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
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d. Thoi han giai quyét:

- S& Tai nguyén va Mai truong kiém tra thuc té str dung dat va tham dinh
hd so theo quy dinh tai Diéu 74 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP; néu du diéu kién
thi dé nghi Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh vé viéc thay d6i thoi han sir
dung dat; thoi gian giai quyét khong qua mudi (10) ngay ké tir khi nhan duoc hd
so hop 1€.

- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh va t6 chirc sir dung dat,
chu s hiru tai san gan lién voi dat ndp bod sung gidy to lién quan dén viéc hoan
thanh nghia vu theo Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phé; S¢ Tai nguyén
va Mbi truong 1am thu tuc ding ky gia han vao Gidy ching nhan da cip, gui
thong bao cho co quan thué va nguoi sir dung dat. Thoi gian lam viéc khong qua
nam ngay (05).

- Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo thong bao ctia S& Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; Sé Tai nguyén va Moéi trudong trao Gidy chung nhan cho nguoi duge cap
Gidy chtng nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dugc cip
Giéy ching nhan ndp du van ban hoac ching tur thuc hi¢én nghia vu tai chinh
(néu co).

e. P6i twgng thuc hién TTHC: T6 chuc.

f. Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Mdi truong Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: - Quyét dinh, Gidy chimg nhan di dang ky bién dong.

h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khong dugc mién).

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

1. Can cwr phap ly cia TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cta Uy ban nhéan
dan thanh phb Ha Néi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM M4iu s6 09/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic
PHAN GHICUA
NGUOI NHAN HO SO ‘
PON DANG KY BIEN PONG b3 kiém tra ndi dung don day
DAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT du, 16 rang, thong nhat véi giay
to xuat t;lnh. ) .
Kinh @i VEO S0 ticp nhan ho - so
sO:....... Quyén
Ngay...... /o, /i,

Nguwoi nhin ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huodng dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xoa, sira chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat

1.1 TN (VIlt CRIF 1 ROQY: ce.vevesvesveeieeeeeseseess e ses s ssas s asnassen s
1.2 D1 Chi™ oo
2. Gidy chirng nhan da cap

2.1.S6 va0 s0 cAp GCN:......oooeeeinin... ; 2.2.S6 phat hanh GCN:...................... :
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............. :
3. NG dung Bien @ONE VE:..........ocovivvrererireresieeesenssessessensenisnessessessnssnesnens

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gjﬁy to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Gidy chuing nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.
e e e e, NEAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi v6i hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét

han su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwémg co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay
d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su
thay doi.

Chii y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: Chuyén tir hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam sang thué dat trd tiéen mét lan hodc tir giao dat khéng thu tién siv
dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat cé thu tién sir dung
dat: tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam,
chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdp nhan, gidy to nhdn than;
thay déi dia chi; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi

dung di dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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36. Thii tuc: Xac nhan thay ddi cho truong hop dinh chinh néi dung ghi
trén Gidy chimg nhan di cip ¢ sai sot.

a. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: To chirc chuan bi hd so va nop tai B phan mdt ctra - Van phong
Ping ky dat dai Ha Noi.

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chwa dy da hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Buwéc 3: Bo phan mot cira vao so tiép nhan, trinh hd so téi lanh dao Vian
phong giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buwdc 4: Phong chuyén moén t6 chic tham dinh hd so, bao cdo lanh dao
Vian phong thong qua, trinh S& Tai nguyén va M6i1 truong phé duyét.

Buwéc 5: Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thwe hi€n: Nop truc tiép tai B0 phan mot cua - Van phong
Ding ky dat dai Ha N¢i - s6 10 Dang Dung, Ha Noi.

c¢. Thanh phan hd so: Khi phat hién ndi dung ghi trén Gidy chimg nhan ¢
sai s6t do in hodc viét Gidy chimg nhan, Vian phong Ding ky dat dai Ha Noi c6 trach
nhiém théng bao cho nguoi st dung dat biét va yéu cau nguoi sir dung dat, chu so
hiru tai san gan lién v6i dat ndp Gidy chimg nhan di cdp dé thyuc hién dinh chinh.

Truong hop sai s6t do 181 cua ngudi str dung dat, cha so hitu tai san gin
lién v&i dét thi ngudi str dung dt, chu sé hitu tai san gin lién voi dat phai 1ap 01
bd hd so tai Vin phong Dang ky dat dai Ha Noi; hd so gdom:

a) Pon dé nghi dinh chinh ddi voi truong hop nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san phat hién sai sot trén Gidy chting nhéan, Gidy ching nhan quyén so
hiru nha &, Gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung da cap;

b) Ban gdc Gidy ching nhan d3 cap;

c) Cac gidy to lién quan dén viéc dinh chinh noi dung sai sot (ban sao
cong ching hoac chirng thuc).
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d. Thoi han giai quyét:

a) Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra; lap bién ban két
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; 1ap bao cdo, trinh S Tai nguyén va Mai
truong dinh chinh vao Gidy chimg nhén, Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha o,
Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung dd cip c6 sai sot; dong thoi
chinh 1y ndi dung sai sét vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Thoi gian thyc
hién khong qua muoi (10) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é;

Truong hop ngudi duoc cip Gidy chimg nhan khi c6 sai sot khong nop lai
ban chinh Gidy chimg nhan dé 1am thi tuc dinh chinh hoic nguoi duoc cip Gidy
chirmg nhan d3 thuc hién mot trong cac quyén cua ngudi st dung dét, chi sd hiru
tai san gan lién vai dat thi co quan tai nguyén va moi truong ¢6 Vin ban giri cac
co quan: UBND quéan, huyén, thi xa, UBND cac phuong, xa, thi tran (noi ¢c6 dét)
va gui cac ngan hang, to chirc tin dung va cac td chic ¢4 nhan, c6 lién quan dé
phéi hop giai quyét;

b) Truong hop dinh chinh ma nguoi dugc cip Gidy chung nhan, Gidy
chtng nhin quyén s& hitu nha &, Gidy chimg nhan quyén sé hiru cong trinh xay
dung c6 yéu cau cip doi sang Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat thi Van phong ding ky dét dai trinh
S& Tai nguyén va Mdi truong cap Gidy ching nhan theo ban Quy dinh nay.

e. P6i twgng thuc hién TTHC: TH chuc.

f. Co quan thue hién TTHC: Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin
phong Piang ky dat dai Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Diang ky trén Gidy chimg nhan.

h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khong duge mién).

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

I. Can cir phap ly cua TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cta Uy ban nhéan
dan thanh phb Ha Néi.
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Ghi chi: Khi phat hién ndi dung ghi trén Gidy chimg nhén c6 sai sot do in
hodc viét Gidy chimg nhan, Vian phong Piang ky dat dai Ha Nbi ¢6 trach nhiém
thong bao cho ngudi sir dung dat biét va yéu cau nguoi str dung dat, cha sé hiru
tai san gan lién v6i dat ndp Gidy chimg nhan dé cap dé thuc hién dinh chinh.

Truong hop dinh chinh ma ngudi duge cip Gidy ching nhéan, Gidy chimg
nhan quyén sé hitu nha &, Gidy ching nhan quyén s& hitu coéng trinh x4y dung cé
yéu cau cap do6i sang Gidy
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37. Thi tuc: Cap Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén
str dung dat, mua nha &, cong trinh xdy dung trong du 4n phat trién nha 0.

a. Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Sau khi hoan thanh cong trinh, Chu dau tu du an phat trién nha &
nop ho so tai B phan mot cira — So Tai nguyén va Moi truong.

Buéc 2: Bo phan mot ctra vao so tiép nhén, trinh ho so téi Lanh dao So
giao viéc theo quy dinh.

Budc 3: Van Phong Dang ky d4t dai Ha Noi kiém tra hién trang sur dung dat,
nha & va cong trinh d3 xay dung va tham dinh hd so vé diéu kién chuyén nhuong
quyén str dung dat, ban nha ¢ cia chu dau tu du 4n. Sau khi hoan thanh kiém tra,
Vin phong Dang ky dat dai 1ap Bao céo dy an trinh S Tai nguyén va Mai truong
ky duyét va ra Thong béo gtri cho cha du tu du 4n vé két qua kiém tra.

Buéc 4: Chu dau tu du 4n nha & ndp ho so dang ky, cap Gidy chirng nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat thay cho
nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung
hozic cung cép hd so cho bén mua dé ty di dang ky tai Van Phong Pang ky dat
dai Ha Noi.

Buéc 5: Truong hop Vin phong ding ky dat dai tham dinh ho so da du
diéu kién chuyén nhugng, Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi kiém tra ho so,
lap To trinh, in Giéy chirng nhan, Van ban cap nhat hd so dija chinh, ra thong
bao guri co quan thué vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dét va cac nghia vy tai
chinh khac (néu c0O) theo quy dinh, ky Van ban cap nhat hd so dia chinh, trinh
S& Tai nguyén va Mbi truong ky Gidy ching nhan.

Budc 6: S¢ Tai nguyén va Moi trudng ky Gidy chimg nhan, dong thoi xac
nhén thay d6i vao Gidy chimg nhan di cip cho chu dau tu du 4n phét trién nha 6.

Buwdc 7: Sau khi ho gia dinh, ca nhan thyc hi¢n xong nghia vu tai chinh
theo thong bao giri co quan Thué, Vin phong Piang ky dat dai Ha Noi nhan ban
gbc hd so, vao sb cap Gidy chimg nhan, sao Gidy ching nhan dé luu va giri co
quan quan 1y nha nudc vé tai san gan lién véi dat ; thu 1é phi cap Gidy chung
nhan, thu gidy to gbc vé dat, tai san gan lién voi dat va trao Gidy ching nhan
cho nguoi dé nghi cap Giay ching nhan hoic trao Gidy chimg nhan cho chi dau
tu du 4n phat trién nha & dé tra cho ngudi duoc cap.
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b. Cach thirc thyue hién:

Nop truc tiép tai bo phan mot cira - S¢ Tai nguyén va Mai truong.

c. Thanh phén hd so:

* Sau khi hoan thanh céng trinh, Cha dau tu du 4n phat trién nha ¢ ndp hd
so kiém tra diéu kién chuyén nhuong quyén str dung dét, ban nha & cta chu dau
tu dy 4n gdm:

- Quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu hoic gidy phép dau
tu hodc gidy ching nhan dau tu (ban sao cong chirng hoic ching thuc);

- Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ty 1& 1/500 (c6 ban v&
kém theo); gidy phép xay dung (néu c6 - Ban sao ching thuc);

- Quyét dinh giao dét, cho thué dat cta co quan c6 thAm quyén; ching tir
thie hién nghia vu tai chinh ctia chu du 4n phat trién nha & (trir truong hop duoc
mién hodc cham ndp theo quy dinh cua phap luat) (ban sao cong chimg hoic
chig thyc);

- So d6 nha, dat da xay dung 1a ban v& mit bang hoan cong hoidc ban vé
thiét ké mat bé'mg c6 kich thudc cac canh cua tung cdn hd da ban phu hop vai
hién trang xay dung va hop dong di ky; danh sach cac cin ho, cong trinh xay
dung dé ban (c6 céc thong tin s6 hiéu cin ho, dién tich dat, dién tich xay dung
va dién tich st dung chung, riéng cua tung can ho); truong hop nha chung cu thi
so do phai thé hién pham vi (kich thudc, dién tich) phan dét st dung chung cta
cac chu can hg, mat bﬁng xay dung nha chung cu, mat bﬁng cua tung tﬁng, tung
can ho;

- Bdo c4o két qua thuc hién dy an (Ban chinh);

- Giay chimg nhan di cip cho chu dau tu (ban chinh) (néu co);

* Sau khi c6 két qua kiém tra, thdm dinh hd so du diéu kién chuyén
nhuong quyén st dung dt, ban nha & cta chu dau tu du an; Chu dau tu du an
nha & nop hd so ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat thay cho ngudi nhan chuyén nhugng
quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dyng hoic cung cap hd so cho bén
mua dé tu di ding ky, gom:

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v&i dat, cdp Gidy ching nhan quyén
sir dung dt, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat (theo mau);
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- Hop ddng vé chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha o, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dit, cong trinh xay dung;

- Ho khau, Chtrng minh thu nhan dan (ban sao);

- Bién ban thanh 1y hop ddng mua ban nha &, cong trinh xay dung (néu da
thanh ly);

- Hoa don gia tr1 gia tang;

- So dd vi tri can ho va so do mat bﬁng tﬁng nha dién hinh c6 cdn ho thé
hién ro kich thudc can ho;

+ Trudng hop nhan chuyén nhuong hop dong mua ban nha ¢ hinh thanh
trong twong lai sau ngay Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh thi
phai c6: Hop déng mua ban nha ¢ dugc ky giita chi dau tu véi bén mua nha &
lan dau; Vian ban chuyén nhuong Hop déng mua ban nha & dd duoc co quan
cong chung chirng nhan va chu dau tu x4c nhan; bién lai nop thué thu nhap hodc
gidy to xac nhan dugc mién thué thu nhap theo quy dinh;

+ Truong hop dd nhan chuyén nhugng hop ddng mua ban nha ¢ hinh
thanh trong tuong lai trudc ngay Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi
hanh thi phai c6 van ban chuyén nhuong hop dong mua ban nha & cta cac lan
chuyén nhugng d3 duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh. Trudng hop vin
ban chuyén nhuong hop dong mua ban nha & chua dugc cong chimg, ching
thuc theo quy dinh thi phai c¢6 xac nhan cia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
trdn noi c6 du an nha & vé viéc ij ban nhan dan xa, phuong, thi tran da thong
béo cong khai viéc 1ap hod so dé nghi cdp Gidy chimg nhan trong thoi han ba
muoi (30) ngdy tai try s¢ Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trdn, to dan phd, khu
dan cu va tai bién s6 nha c6 hd so dé nghi cip Gidy chirng nhén, va sau thoi gian
théng bao cong khai khong cé tranh chap, khiéu kién;

+ Trudng hop dbi twong mua nha phai qua san giao dich bat dong san thi
nhitng truong hop chuyén nhuwong tr ngay 10/12/2009 (ngay Nghi dinh s
88/2009/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh) phai c6 gidy to chimg minh viéc nhan
chuyén nhugng duogc thuc hién tai san giao dich, bat dong san hoac giéy Xac
nhan ciua S& Xay dung thay cho gidy xdc nhan d3 ban qua san giao dich bat
dong san.
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d. Thoi han giai quyét:

- Thong bao gui cho chu dau tu du 4an vé két qua kiém tra diéu kién
chuyén nhuong quyén st dung dat, bdn nha & cia chu dau tu dy an: t61 da 30
ngay ké tir ngay nhan du ho so hgp 1€.

- Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién vo1 dat thay cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat,
mua nha ¢, cong trinh xay dung sau khi da tham tra ho so du an ctua chu dau tu:
to1 da 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

e. Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan.

f. Co quan thuc hién TTHC:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

b) Co quan hodc ngudi cd tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cép thuc
hién (n€u c6): So Tai nguyén va Moi truong Ha Noi,

¢) Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: So Tai nguyén va Méi truong Ha Noi;

d) Co quan phédi hop (néu co): S& Xay dung, Chi cuc Thué, Uy ban nhan
dan cap xa.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhan.

h. L¢ phi:

- L& phi trudce ba: 0,5 % x gia tinh 1€ phi trudc ba.

- Phi tham dinh cap quyén st dung dat (trong truong hop khong dugc
mién): 0.15% gié tri chuyén nhugng, t61 da 5.000.000 dong/hd so.

- Lé phi cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khéac gan lién véi dat (trong truong hop khong dugc mién):

+ Cac phuong thudc quan, thi xa: 100.000 déng.

+ Khu vuc khac: 50.000 dong.

i. Tén miu don, mAu to khai: Mau s 04/DK.

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Trudng hop chi dau tu du an cd vi pham phap luat vé dat dai, xay dung,
nha ¢ thi S& Tai nguyén va Moi truong kiém tra, két ludn hodc chu tri cung véi
cac S0, nganh lién quan, Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra, két luan bao cdo
Uy ban nhan dan Thanh pho xtr 1y theo quy dinh cta phap ludt trude khi cap
Giay chung nhan.
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I. Can cw phap ly cia TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Nghi dinh sé 43/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Théng tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua Bo Tai Chinh;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/PK

Doc lap - Ty do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
Pi kiém tra noi dung don
DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN ddy du, rd rang, thong nhat
SUDUNG DAT, QUYEN SOHUUNHA O VA TAISAN | voi glay to xuat trinh.

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao so tiép nhin ho so
sO:......Quyén
Ngay...... /i, VAU

Kinh @l 3
Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem ky huong dan viet don trucc khi ké khai; khong tdy xoa, swa chira trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién v6i dat, ngudi quan ly dat
1.1 TON (VIet CHIF i RO ... el

l 2. Pia chi thuong 0
2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ |Pang ky quyén quan 1y dét E| (Pdnh déu N
- Cip GCN d6i voi dét [ |Cép GCN ddi voi tai san trén dét vio 6 trong
lya chon)

3. Thira dat dAng KY @ L.,
3. 1. Thira dAt $8: ..ovveeeee e, 3.2, TObAN A0 SO: «. v
R T 5 I T 1111 5 ¥ § LU RRP X
3.4. Dién tich: ......... m’; st dung chung; .................. m’; St dung féng: .....eeeeeevveeeeerns m?;
3.5. Str dung vao muc dich: .....cccoeveeiiii , 1 thOt diém: ..o
3.6. Thoi han dé nghi dugc st dung QAL et X
3.7. Ngudn gbc st dung ettt ettt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sd...., cua ......, ndi dung quyén s

(4L ;

4. Tai san gan lién v6i dat (Chi ké khai néu ¢6 nhu cau dioc chitg nhdn quyén sé hitu ti san)
4.1. Nha 0, cong trinh xd (v dung khac:

a) Loai nha ¢, cong 15101 £ TS
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suit (doi vi cong trinh khAc): ......voveeveeenn...
d) S hitu chung: ............oeeeiivreeceeee 2, SO hTUTIENG: oo m?;
@) KBt CAUL . e, £ €) SO TANG: w.ovveeeeeeeeeeee e,
) Thoi han SG hEU GEN: ...
(Truong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va tong dién tich cia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi lap danh sdach
nha o, cong trinh kem theo don).

4.2. Rirng sdan xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAy Chll YEU: ....oovniien e, : | a) Loai cay chu yéu:......... ;
b) Dién tich: ..o, m®; | b) Dién tich: ............. m’;
c¢) Nguon goc tao 1ap: ¢) S¢ hitu chung:............ m’,
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- Ty trong rimg: L] S hitu riéng:........... m°;
- Nha nudce giao khong thu tién: [] d) Thoi han so hitu dén:
- Nha nuée giao c6 thu tién: I

- Nhan chuyén quyen: []

- Nguon vén tréng, nhan quyen s

d) S¢ hitru chung: ....... m’, So huu rleng ....... m®;

d) Thoihan so hitu dén: ..............................

5. Nhitng gidy t0' n0p Kem theo: .............oooiimeieiie et

6. C6 nhu cau ghi no ddi voi loai nghia vu tai chinh: ..............cooooovviieie e,
DPenghi Khac : ... .

T61 xin cam doan ndi1 dung ké khai trén don la dang sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(KY, ghi ré ho tén va déng ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(Xdc nhdn déi véi treomg hop hé gia dinh cd nhdn, cong dong dan cu; ngueoi Viét Nam dinh cuwe
& nude ngodi s6 hitu nha 6, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chire dau te xdy dung nha ¢ dé
ban)

1. NGi dung ké khai SO VOT hi€n trang: ....... cccccoiiiiiiiiiiiiie e
2. NgUON ZOC ST AUNG GAL: ..o er st nen e
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dAng KY :....ooowimooeeeee e
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat :.

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién v6i dat:..........oooimieiieeieeeeeee,
6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: ..............coceeeveeenne.
T.NOTAUNE KNAC ©. .o e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

(Trieong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién voi dat thi
khéng xdc nhdn cac néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc ndy, ddng ky riéng vé
ddt thi khéng xdc nhdn ndi dung Piém 4, dang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi

dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay).
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II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Phaz néu ré c6 dii hay khéng di diéu kién cap GCN, Iy do va can cit phap 1y dp dung;
trwong hop thira ddt c6 vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt ¢
dwoc cong nhan va can cu phap ly)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé nhdn ghi ho tén, ndm sinh, s6 gzay CMND; ho gia dinh ghi chit "Ho ong”
(hodac “H9 ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, so gidy chirng minh nhan dan (néu cé) cua
hai vor chong chii h¢ (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To chirc ghi tén va quyét
dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky,
co quan ky van ban). Ca nhan nuoc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu o nuwoc ngoai ghi
ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngay cdp, noi cdp hé chiéu. Truwong hop nhiéu chii ciing
st dung ddt, cung s hitu tdi san thi ké khai tén cdc chii @6 vao danh sach kem theo)

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat ‘nong nghiép ma khong de nghi cdp glay
hodic dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira ddt néng nghiép thi tai dong dau cia diém 3
muc I chi ghi tong sé thira va ké khai tiemg thira vao danh sach kém theo (Mdu 04c/BK)

(3) Ghi cu thé: dwoe Nha nudc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué trd tién mot lan hay thué tra tién hang ndm hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 16, can hg chung cu, van phong, nha xwong, nha
kho, ...
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